Prefeitura Municipal de Queluz
Estado de Sdo Paulo

DECRETO N° 548 DE 27 DE JANEIRO DE 2026

REGULAMENTA A APLICACAO DA LEI
FEDERAL N° 14.133/2021 NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL,
DISPOE SOBRE LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JOSE CELSO BUENO, Prefeito do Municipio de Queluz, Estado de Sao Paulo, no uso

das atribui¢des que lhe confere a Lei Organica do Municipio, na forma da Lei:

DECRETA:
TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito do municipio de Queluz, a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de Licitagdes e Contratos

Administrativos, e consolida normas sobre contratagdes publicas municipais.

Art. 2°. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgaos da administracao direta e
entidades da administragdo indireta do Poder Executivo Municipal de Queluz, exceto as
empresas publicas, as sociedades de economia mista e suas subsidiarias.

Paragrafo unico. Nas contratagdes realizadas com recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntdrias, tais como convénios e contratos de repasse, devera ser
observada a lei ou a regulamentagdo especifica da modalidade de transferéncia, quando

assim determinado.

oooooooooooo

Rua Prudente de Moraes, 100, Centro, Queluz/SP, 12800-000 Py
Tel: (12) 3147-9020  CNPJ: 46.670.931/0001-06 e‘ @f

Trabalhando Para Transformar



Prefeitura Municipal de Queluz
Estado de Sdo Paulo

QUELUZ

Art. 3°. Na contagem dos prazos considerar-se-ao os dias corridos, exceto quando
explicitamente disposto em contrario, de acordo com o art. 183, da Lei Federal n°

14.133/2021.

Art. 4°. A Administracao Publica deve adotar as medidas cabiveis para garantir que os
processos licitatorios atendam tempestivamente as suas necessidades, assim como o

disposto no art. 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 5° As licitagdes serdo realizadas, preferencialmente, sob a forma eletronica.
Paragrafo tnico. As impugnacdes, os pedidos de esclarecimento e os recursos serao

processados na forma prevista no Titulo IV, Capitulo II, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 6°. Aos agentes de contratagdo, membros da comissdo de contratagdo, pregoeiro e
fiscais de contratos, serd considerada funcdo gratificada quando lei especifica assim

instituir.

Art. 7°. Serdo considerados agentes da fase preparatoria do processo de contratacao todos
aqueles que desempenharem atividades relacionadas a elabora¢do dos documentos que a
integrardo.

§ 1° O estudo técnico preliminar, o anteprojeto, o projeto basico ou o termo de referéncia
e o0s seus respectivos anexos poderdo ser elaborados por agente publico ou equipe de
agentes publicos lotados no 6rgdo ou entidade demandante, conforme o caso.

§ 2° Serd admitida a contratacao de terceiros para auxiliar na fase preparatoéria.

Art. 8°. A publicidade do edital de licitacdo serd realizada mediante divulgagdo e
manutencao do inteiro teor do ato convocatorio ¢ de seus anexos, no minimo, no sitio
eletronico oficial da Prefeitura Municipal de Queluz/SP e no Portal Nacional de

Contratac¢oes Publicas.

Art. 9°. Sem prejuizo do disposto no caput, ¢ obrigatoria a publicacdo de extrato do edital

no Orgao Oficial Eletrénico do Municipio e, nos casos de recursos federais ou estaduais,
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a publicagao deve ocorrer concomitantemente no Diario Oficial da Unido ou do Estado,

conforme o caso, bem como em jornal diario de grande circulacao quando exigir.

CAPITULO 11
DO PLANEJAMENTO DA LICITACAO E DA CONTRATACAO
Secao I

Da Governanca das Contratacoes

Art. 10. A autoridade maxima do 6rgdo da Administracdo Publica ¢ responsavel pela
governanga das contratacdes e deve implementar processos e estruturas, inclusive de
gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar € monitorar 0s processos
licitatorios e os respectivos contratos, promover um ambiente integro e confidvel,
assegurar o alinhamento das contratacdes ao planejamento estratégico e as leis
or¢amentarias e promover a eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagoes.
Paragrafo inico. A governanga das contratagdes tem a fungdo de assegurar o alcance dos
objetivos do processo licitatorio, a saber:

I — Assegurar a sele¢@o da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajosa
para a Administracdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

IT — Assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competicao;
IIT — Evitar contratagdes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execu¢do dos contratos;

IV — Incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel,

V — Promover a internalizacdo de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos
inovadores que promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental,

eficiéncia e qualidade.

Secao I

Do Controle das Contratacoes

Art. 11. As contratagdes publicas deverdo submeter-se as praticas continuas e
permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adogdo de
recursos de tecnologia da informacao, e estdo subordinadas ao controle social.
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Art. 12. A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos agentes publicos
e devera ser materializada através da formalizagdo do Mapa de Riscos, documento

indispensavel em todas as fases do processo.

Art. 13. No tocante ao controle preventivo e ao gerenciamento de riscos, as contratagoes
publicas sujeitam-se as 3 (trés) linhas de defesa, nos termos do art. 169, da Lei Federal n°
14.133/2021, da seguinte forma:

I - Integram a primeira linha de defesa os agentes publicos que atuam na fase preparatoria
dos processos de contratacdo, os agentes de contrata¢do, os pregoeiros ou membros de
comissdo de contratagdo e de equipes de apoio, os agentes publicos responsaveis pela
condugdo dos processos de contratacdo direta, pela gestdo e pela fiscalizacdo dos
contratos, pela gestdo das atas de registro de precos e os secretarios municipais;

II — Integram a segunda linha de defesa as unidades o Setor Juridico do Municipio e
Controle Interno do Municipio; e

IIT — Integram a terceira linha os 6rgdos de controle externo.

§ 1° Compete aos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa:

I — A identificagdo, a avaliag@o, o controle, o tratamento e a mitigacdao dos riscos a que
estdo sujeitos os processos de contratagdo;

IT — A adocdo de medidas de saneamento de irregularidades meramente formais no
processo da contratagdo publica;

IIT — A adocdo de medidas preventivas destinadas a evitar a repeticao de irregularidades
identificadas no processo da contratagdo publica;

IV — No ambito de sua competéncia, assegurar a formagao e a capacitacao dos agentes
publicos envolvidos no processo da contratacdo publica;

V — Aperfeigoar os sistemas de controle interno no &mbito de sua competéncia;

VI — Realizar o planejamento das contratagdes de modo a prevenir o risco a integridade
e diminuir a incerteza no que tange aos resultados pretendidos;

VII - Adotar, no ambito de sua competéncia, todas as condutas necessarias a obtencao de
eficacia, eficiéncia e economicidade quando das contratagdes publicas, de modo a
garantir o cumprimento dos objetivos previstos no art. 11, da Lei Federal n® 14.133/2021.
§ 2° Compete aos agentes publicos integrantes da segunda linha de defesa:
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I — Monitorar as atividades realizadas pelos agentes publicos integrantes da primeira linha
de defesa;
II — Propor melhorias nos processos de gestdo de riscos e de controle interno realizados
pelos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;
III — Prestar o assessoramento juridico necessario a implementagao das acdes de
competéncia dos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;
IV — Avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos agentes
publicos integrantes da primeira linha de defesa com a Constitui¢do Federal, com a Lei e
com normas infralegais.
§ 3° A avaliacdo de que trata o inciso IV do § 2° deste artigo podera ser realizada de oficio
ou por solicitacdo expressa da autoridade responsavel pela respectiva contratagdo,
mediante relatorio circunstanciado.
§ 4° O relatorio de avaliacdo de que trata o § 3° deste artigo serd aprovado pelo Chefe do
Poder Executivo e comunicado aos agentes publicos a ela relacionados, que adotardo as
condutas nele sugeridas, se for o caso.
§ 5° Caso o processo de avaliacdo indique o cometimento de infragdo, serd instaurado o
processo administrativo destinado a apuragao de responsabilidade, na forma da lei.
§ 6° Os integrantes das linhas de defesa deverdo observar o art. 169, § 3°, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

Secao 111

Da Centralizagao das Contratagoes e Execucio do Processo Administrativo

Art. 14. Compete ao Departamento de Licitacdes e Compras executar as atividades de
administracao de materiais e servicos em geral e suas licitagdes, observadas as regras de
competéncias e procedimentos para a realizagdo de despesas da Administracdo direta,
estabelecer os parametros e procedimentos referentes aos respectivos contratos, bem
como:

I — Instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizacdo dos
procedimentos de aquisi¢do e contratacdo de bens e servicos em geral;

II — Criar catalogo eletronico de padronizagdo de compras e servigos, admitida a adogao

justificada do catalogo do Governo Federal;
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IIT — Estabelecer critérios para formagao de pregos para aquisigoes € servigos, e/ou criar
banco de pregos para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de banco de pregos
de outros entes publicos para o mesmo objeto;

IV — Instituir, com auxilio do Setor Juridico do Municipio, modelos de minutas de editais,
termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos, admitida a
adogdo das minutas do Poder Executivo Federal mediante analise e parecer do Setor
Juridico do Municipio;

Secao IV
Plano de Contratacoes Anual (PCA)

Art. 15. O Plano de Contratagdes Anual ¢ o documento que consolida as demandas que
a Administracdo Municipal pretende contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboracdo, tendo os seguintes objetivos:

I — Racionalizar as contratacdes da Administragdo Municipal;

IT — Promover a padronizagao de produtos e servigos;

IIT — Propiciar a economia de escala e a redu¢do de custos;

IV — Garantir o alinhamento das contratagdes com o planejamento estratégico do
municipio de Queluz;

V — Subsidiar a elaboragao das leis or¢gamentarias;

VI — Auxiliar a programagao e execucao financeira;

VII - Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade; e

VIII — Garantir maior transparéncia e controle das contratacdes do municipio de Queluz.
Paragrafo tnico. O Plano de Contratacdes Anual se caracteriza como instrumento de

governanga das contratagdes publicas.

Art. 16. Mediante calendario a ser divulgado anualmente pelo Departamento de
Licitagdes e Compras, os departamentos registrardo suas previsoes de compras e
contratacdes.

§ 1° A formalizagdo da previsao das demandas pelos 6rgaos participantes devera conter:

I — Previsdo da aquisi¢ao de bens e materiais a serem adquiridos no ano subsequente;
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IT — Previsdo de todas as contratagdes a serem realizadas no ano subsequente, que
englobam as compras, as obras ¢ os servigos, inclusive de engenharia e de tecnologia da
informacao, bem como a previsdo de prorrogacdo dos contratos vigentes; €

IIT — Estimativa dos recursos financeiros necessarios as contratagoes.

Art. 17. O planejamento de compras, obras, servigos em geral e de engenharia devera
considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

I — Processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente;

IT — Determinagao de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcao de consumo
e utilizacdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante
adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IIT — Condicdes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que nao permitam a
deterioracdo do material;

IV — Condicdes de manutencdo quando do planejamento e da contratacdo de obras e
servigos de engenharia;

V — Atendimento aos principios:

a) da padronizagdo, considerada a contabilidade de especificacdes estéticas, técnicas ou
de desempenho, observadas, quando for o caso, as condi¢cdes de manutencao, assisténcia
técnica e garantia oferecidas, quando couber;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

¢) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagdo da despesa calculada com a prevista
no or¢amento.

Paréagrafo unico. O Plano Municipal de Contratacdo Anual e suas alteragcdes deverao ser
divulgados e mantidos a disposi¢cao do publico em sitio eletronico oficial do Municipio
de Queluz e serd observado pelas Secretarias Municipais na realizacdo de licitagdes e na

execugdo dos contratos.

Art. 18. O Plano de Contratacdes Anual serd elaborado no ambito de cada Secretaria,
pelos seus dirigentes, e serd enviado para unificacdo e consolidagdo no Departamento de
Licitacdes e Compras que funcionard como o 6rgdo da Administragio Municipal que
promovera a centralizacdo dos procedimentos de aquisicdo e contratagdo de bens e

servicos e onde atua o Agente de Contratagao e demais servidores designados.
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§ 1° Quando do encaminhamento da proposta orcamentaria para o Departamento de
Licitagdes e Compras cada orgao deverd indicar, em formuldrio proprio a ser
disponibilizado, os objetos que pretende contratar no exercicio seguinte, informando:

I — Justificativa para a aquisi¢do ou contratagao;

IT — Descrigao sucinta do objeto;

IIT — O item a ser adquirido ou contratado;

IV — A unidade de fornecimento do item;

V — Quantidade a ser adquirida ou contratada;

VI — Estimativa preliminar do valor da aquisi¢ao ou contratagao;

VII — A classificacao da prioridade da compra ou contratacdo entre baixa, média e alta,
considerando a necessidade a ser suprida;

VIII — A data desejada para a compra ou contratacio; e

IX — A existéncia de vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua
execugdo, visando determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos
licitatorios serdo realizados.

§ 2° Os demandantes utilizardo, preferencialmente, os dados do Catalogo Eletronico de
Padronizagao do Governo Federal.

§ 3° Desde que justificado, as demandas cuja natureza ndo permitirem quantificagdo com
exatiddo, poderdo ser descritas de forma estimativa, quando da elaboracdo do Plano de

Contratagdes Anual.

Art. 19. O Plano de Contratagdes Anual apresentard linguagem e formato que facilitem
sua compreensao pelo mercado fornecedor e serda divulgado no sitio eletronico oficial,

sem prejuizo da divulgac¢do por outros meios.

Subsecao I

Do Redimensionamento, Revisiao e Alteracao

Art. 20. Durante o ano de sua elaborag¢do, o plano de contratagdes anual poderd ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas

seguintes hipoteses:
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I — Necessidade de adequagdo da proposta orgamentaria encaminhada ao Poder
Legislativo;

IT — Necessidade de adequagdo da Lei Orgamentaria Anual;

IIT — Necessidade de adequacdo das programagdes orcamentaria e financeira, apos a
publicacdo de decretos de programagdes or¢gamentaria e financeira;

IV — Modificagcdo de demanda em virtude da definicdo do objeto a ser contratado apds a
realizacdo dos estudos técnicos preliminares a contratagio; e

V — Extraordinariamente, mediante justificativa, durante o ano de sua execu¢do, para a
inclusdo de demanda.

Paragrafo tinico. Nas hipdteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratacdes anual

serdo aprovadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 21. Durante o ano de sua execugao, o Plano de Contratagdes Anual somente podera
ser alterado no caso de contratagdes emergenciais, recebimento de emendas
parlamentares, transferéncias voluntarias, operagdes de crédito, superavit financeiro e
excesso de arrecadacgao.

Paragrafo inico. Altera¢des do Plano de Contratagdes Anual por motivos distintos dos
previstos no caput deste artigo, deverao ser justificadas pela demandante e dependerdo de

autorizagao do Chefe do Poder Executivo.

Subseciao 11

Excecoes ao Registro do Plano de Contratacées Anual

Art. 22. Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratacdes Anual:

I — Informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

IT — As hipdteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei Federal
n°® 14.133/2021;

IIT — Pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o §

2° do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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Paragrafo tinico. Na hipotese de classificagdo parcial das informagdes de que trata o inciso
I, as partes nao classificadas como sigilosas serdo registradas no Plano de Contratagdes

Anual, quando couber.

CAPITULO III
DO PROCESSO LICITATORIO
Secao I

Da Fase Preparatoria e Execucio

Art. 23. A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento e
deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual, e com as leis orcamentarias,
bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que
podem interferir na contratacao, compreendidos:

I— A descrigdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico preliminar
que caracterize o interesse publico envolvido;

IT — A defini¢do do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

IIT — A definicdo das condicdes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condigdes de recebimento;

IV — O orcamento estimado por meio de metodologia compativel com o objeto;

V — A elaboragao do edital de licitacao;

VI — A elaboragdo de minuta de contrato, quando necessdria, que constard
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao;

VII - O regime de fornecimento de bens, de prestagdao de servigos comuns, inclusive de
engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIII — A modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacao e eficiéncia da forma de combinagado desses parametros, para os fins de selegdao
da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administragao
Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX — A motivagdo circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia

técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagcdo econdOmico-financeira,
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justificativa dos critérios de pontuagao e julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes
com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras
pertinentes a participagdo de empresas em consorcio;

X — A andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugao
contratual;

XI — A motivagdo sobre o momento da divulgacao do orcamento da licitagdo, observado
o art. 24 da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 1° A fase preparatoria da licitacdo serd de responsabilidade do Departamento ou 6rgao
requisitante at¢é o momento da apresentacdo do pedido de contratacio ao Agente de
Contratagdo, instruido com os documentos exigidos para formalizacdo do processo
administrativo.

§ 2° O projeto basico para obras e servigos de engenharia podera ser substituido por outros
que sejam elaborados por profissional engenheiro ou equivalente, mediante competente
ART — Anotacado de Responsabilidade Técnica ou equivalente, observando os elementos

minimos exigidos no modelo padrdo que trata o art. 24, caput, deste artigo.

Art. 24. Para o inicio do processo de contratagdo serd necessaria a protocolizagao do DFD
— Documento de Formaliza¢cdo de Demanda com as informagdes referentes ao problema
ou circunstancia a ser atendida, acompanhado ainda do ETP — Estudo Técnico Preliminar,
TR — Termo de Referéncia, cujos modelos encontram-se sob a forma de Anexo ao
presente Decreto, pesquisa de pregos e projetos basico ou executivo, quando exigiveis.
Paragrafo tnico. A partir da solicitacdo, o processo de contratagdo sera executado
observando as seguintes fases:

I — Fase preparatoria: objetiva caracterizar o problema a ser resolvido, identificar no
mercado a melhor solucdo disponivel e vidvel técnica e economicamente, definir o
procedimento e as condi¢des de contratacdo, gerenciar riscos e produzir as minutas dos
documentos necessarios ao processo de contratacao;

IT — Fase de seleg¢ao de fornecedor: corresponde a etapa de avaliagdo da proposta e das
condi¢des de habilitacio dos proponentes, a fim de selecionar o fornecedor a ser
contratado; ¢

III — Fase de gestao e fiscalizacdo do contrato: corresponde a execucdo sistematica de
procedimentos que visem o adimplemento contratual, por meio de ferramentas
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disponibilizadas pelo municipio de Queluz, inclusive mediante uso de recursos de

tecnologia da informacao.

Art. 25. Antes da execucdo do plano de contratacdo anual o Departamento de Licitagdes
e Compras, devera observar se as demandas encaminhadas constam da listagem do plano
de contratagao anual vigente.

§ 1° As demandas que ndo constam do plano de contratagdo anual ensejardo a sua revisao,
caso justificadas, bem como deverdo ser aprovadas pelo Chefe do Poder Executivo.

§ 2° As demandas que eventualmente nao vierem a se realizar deverdo ser comunicadas

de imediato ao Departamento de Licitacdes e Compras, pelos requisitantes.

Secao 11
Do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Art. 26. No ambito do Executivo Municipal, a obriga¢do de elaborar Estudo Técnico
Preliminar, prevista no art. 18 da Lei n.° 14.133/2021, aplica-se a aquisicao de bens e a
contratacdo de servigos e obras de qualquer natureza, ressalvado o disposto no art. 31
deste Decreto.

§ 1° O estudo técnico preliminar ¢ o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico os
quais serdo elaborados apenas caso se conclua pela viabilidade da contratagdo que se
pretende.

§ 2° Quando o Executivo Municipal executar recursos da Unido ou do Estado do Sao
Paulo, decorrentes de transferéncias voluntarias, deverao observar as normas dos

respectivos entes para a elaboracdo do estudo técnico preliminar.

Art. 27. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar serd opcional nos seguintes casos:
I — Dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII e VIII, do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, em caso de estado de guerra ou casos de emergéncia ou de calamidade

publica;
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II — Contratacao de licitantes remanescentes ou de remanescente de obra, conforme
previsao dos §§ 2°a 7° do art. 90 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

IIT — Quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a
servigos continuos;

IV — Aquisi¢ao de licenciamento temporaria de uso de softwares para gestao publica
municipal, por periodo ndo superior a doze meses, renovaveis ou ndo, quando a descri¢ao
do software possa ser executada mediante especifica¢des técnicas padronizadas e usuais
no mercado, e que possam ser objetivamente definidas em termo de referéncia ou projeto

basico.

Art. 28. O Estudo Técnico Preliminar contera os seguintes elementos:

I — Descri¢ao da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico (elemento obrigatorio);

IT - Demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracao;
IIT — Requisitos da contratagao;

IV — Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memorias de
calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala (elemento obrigatério);
V — Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar; e

VI — Estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de
anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo (elemento obrigatorio).

VII - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor

aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;
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X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do
contrato, inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizagao
e gestao contratual;

XI - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;
XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento

da necessidade a que se destina.

Art. 29. Em todas as licitagdes o estudo técnico preliminar sera elaborado por servidores
da area técnica requisitante, exceto nos casos previstos neste Decreto e, quando
necessario, poderdo solicitar o apoio dos Agentes de Contratacdo e/ou da Comissdo de
Contratacao.

Paragrafo tUnico. A observancia das solugdes ja utilizadas anteriormente pela
Administragdo Municipal e por outras administragdes ndo impedira a ado¢do de solugdo
inovadora, caso seja a que melhor resolva o problema detalhado nos Estudos Técnicos

Preliminares.

Subsecao I

Excecoes a elaboracao do Estudo Técnico Preliminar

Art. 30. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar completo sera dispensada nos
seguintes casos, havendo a necessidade de elaborar o Estudo Técnico Preliminar
simplificado:

I — Nos casos dos incisos I, 11, III, IV, VII, VIII, IX, XI ¢ XIV, do art. 75 da Lei Federal
n°® 14.133/2021;

II — Nos casos dos incisos I, II, V do art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021;

IIT — Nos casos do art. 95, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021;

IV — Nos casos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021;

V — Nos casos de prorrogacdes contratuais relativas a objetos de prestagdo de natureza
continuada;
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VI — Para a contratagdo de obras e servicos comuns de engenharia, desde que
obrigatoriamente contenham Termo de Referéncia, Projeto Basico, Conjunto de
Desenhos, Especificacdes, Memoriais Descritivos ¢ Cronograma fisico-financeiro das

obras.

Secao 111

Do Termo de Referéncia

Art. 31. O Termo de Referéncia ¢ o documento elaborado a partir de estudos técnicos
preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a
serem fornecidos, capazes de permitir & Administragdo a adequada avaliagdo dos custos
com a contratagdo e orientar a correta execucao, gestao e fiscalizagdo do contrato.

Paragrafo Unico. O termo de referéncia serd elaborado de acordo com os requisitos
previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021, pelo 6rgao
ou entidade demandante, podendo ser auxiliado por outros orgdos ou entidades da
Administragdo Publica com especializagdo técnica relativa ao objeto que se pretende

contratar.

Art. 32. O termo de referéncia devera prever o prazo de entrega dos bens a serem
adquiridos, contado em dias, o enderego da entrega e estabelecer se a remessa sera Unica
ou parcelada.

Paragrafo unico. Em caso de remessa parcelada cabera, ainda, a discriminagdo das

respectivas parcelas, prazos e condigdes.

Art. 33. Além do previsto neste Decreto, no caso de produtos pereciveis deverd ser
indicado, em cada caso, que o prazo de validade, na data da entrega, ndo podera ser
inferior a um percentual do prazo total recomendado pelo fornecedor.

Paragrafo unico. Sao considerados pereciveis todos os produtos sujeitos a modificagdes
quimicas ou fisicas que levam a deterioracdo ou a perda de suas condi¢des de uso com o
decorrer do tempo, independentemente dos métodos utilizados nos processos da cadeia
de suprimentos.
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Secao IV

Enquadramento dos Bens de Consumo nas Categorias Comum e Luxo

Art. 34. As especificagdes do produto nas aquisicoes de bens, observardao, sempre que
possivel, as informagdes contidas no catalogo eletronico de padronizagdo, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

Art. 35. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administragdao Publica deverao ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao de bens de luxo.

§ 1° Considera-se bem de consumo todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes critérios:

I — Durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no prazo de
dois anos;

II — Fragilidade: facilmente quebradi¢o ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com
perda de sua identidade;

IIT — Perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragao
ou a perda de suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

IV — Incorporabilidade: destinado a incorporacdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a
esséncia do bem principal; ou

V — Transformabilidade: adquirido para fins de utilizacdo como matéria-prima ou matéria
intermedidria para a geracao de outro bem;

§ 2° Considera-se bem de qualidade comum aquele bem de consumo com baixa ou
moderada elasticidade-renda da demanda e bem de luxo aquele bem de consumo com alta
elasticidade-renda da demanda, identificdvel por meio de caracteristicas tais como
ostentacdo, opuléncia, forte apelo estético, ou requinte;

§ 3° Considera-se elasticidade-renda da demanda razdo entre a variacdo percentual da
quantidade demandada e a varia¢do percentual da renda média.

§ 4° Excepcionalmente, sera admitida a aquisi¢do de itens de consumo com caracteristicas

especiais, mesmo que com valor superior a produtos similares, nos casos em que tais
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caracteristicas sejam necessarias para o atendimento do interesse publico primario e desde

que justificadas na fase preparatoria do processo de contratagao.

Art. 36. No enquadramento do bem como de luxo, o 6rgdo ou entidade devera considerar:
I — Relatividade econdmica: variaveis economicas que incidem sobre o preco do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;
IT — Relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadologicas do bem ao longo do
tempo, em funcdo de evolugdo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteracdes de

disponibilidade no mercado e modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 37. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na
definicao do § 2°, do art. 35 deste Decreto:

I — For adquirido a prego equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum
de mesma natureza; ou

IT — Tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgao

ou da entidade.

Secao V

Do Catalogo Eletronico de Padronizacao

Art. 38. O Municipio podera elaborar catalogo eletronico de padronizacdo de compras,
servicos e obras, que podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o
de menor prego ou o de maior desconto e contera toda a documentagao e os procedimentos
proprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificacoes dos respectivos
objetos.

§ 1° Devera ser justificado, por escrito e anexado ao respectivo processo licitatério pelo
Agente de Contratacdo os motivos da nao utilizagdo do catalogo eletronico de
padronizacdo ou dos modelos de minutas de editais, termos de referéncia, contratos e
outros documentos aprovados pelo Setor Juridico do Municipio ou as minutas
disponibilizadas pelo Governo Federal.

§ 2° E permitida a padronizagdo com base em processo de outro 6rgido ou entidade da
federagdo, devendo o ato que decidir pela adesdo a outra padronizagao ser motivado, com
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indica¢do da necessidade da Administracao e dos riscos decorrentes dessa decisdo, e

divulgado no sitio eletronico oficial do ente publico.

Secao VI
Da Pesquisa de Precos
Subsecio I

Disposicoes Preliminares

Art. 39. O processo licitatdrio serd precedido de ampla pesquisa de mercado para fixagao
do prego maximo, e o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido por
meio da utilizagdo dos parametros estabelecidos neste Decreto, consoante o disposto no

§ 1°, do art. 23, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 40. Os procedimentos administrativos para realizagdo de pesquisa de precos na
aquisi¢ao de bens e contratagdo de servigos em geral, da administragdo direta e indireta
de Queluz observarao o disposto nesta sec¢ao.

§ 1° Para afericdo da vantagem econOmica das adesdes as atas de registro de precos, bem
como da contratagdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro
de precos, devera ser observado o disposto nesta Se¢ao.

§ 2° O setor de licitagdo/compras devera realizar pesquisa de pregos na forma deste
Decreto, a fim de assegurar que os valores de referéncia se apresentem em conformidade
com o mercado, ndo dispensando a pesquisa de precos fundamentada na fase preparatoria
pela area demandante.

§ 3° O disposto nesta Se¢do se aplica, no que couber, as contratagdes de obras e servigos

de engenharia.

Art. 41. Para fins deste Decreto, considera-se:
I — Especificagdo ou descrigao do objeto: conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, apto a caracterizacdo do bem ou servico e a definicao

das respectivas unidades de fornecimento;
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IT — Pesquisa de pregos: procedimento prévio e indispensavel a contratagdo publica,
utilizado para definir o valor de referéncia a ser adotado na aquisicdo de bens e
contratagdo de servigos;

IIT — Valor de referéncia: parametro que deve refletir o preco compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de banco de dados publicos
e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugdo do objeto.

IV — Pesquisa de mercado: procedimento para verificagdo das exigéncias e condigdes de
mercado do objeto a licitar, tais como: especificacdo, qualidade, desempenho, prazos de
entrega, prestacdo, modelo de execucdo e garantia;

V — Prego praticado pela Administragdo: ¢ aquele devidamente homologado e/ou pago ao
contratado em contrata¢des similares feitas pela Administragao Publica;

VI — Valores exorbitantes e inexequiveis: sdo valores discrepantes que ndo demonstrem
viabilidade e coeréncia com os demais pesquisados no mercado. Sdo definidos por meio
de critérios e parametros técnicos, tendo por base os precos encontrados na pesquisa, a
partir de sua ordenagdo numérica na qual se busque excluir, por meio de tratamento
estatistico, aqueles que mais destoam dos demais integrantes da amostra;

VII - Valores validos: sdo aqueles obtidos ap6s a aplica¢do do tratamento estatistico para
verificar possiveis discrepancias dentro do conjunto de precos encontrados na pesquisa;
VIII — Planilha comparativa de precos: documento que compila e trata os dados
adquiridos e lancados na pesquisa de precos, cujo resultado final sera o valor de referéncia
da licitagao;

IX — Painel de precos: banco de prego disponivel no sistema oficial, mantido pelo Poder
Executivo Federal, que disponibiliza dados e informagdes de compras publicas

homologadas no ambito da Administracao Publica Federal.

Subsecio 11

Dos Procedimentos da Pesquisa de Precos

Art. 42. A pesquisa de precos deve ser realizada da forma mais ampla possivel e composta

de, no minimo, trés valores validos, além de contemplar todas as caracteristicas do objeto.
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Art. 43. No processo licitatorio para aquisi¢ao de bens e contratagao de servigos em geral,
o valor estimado serd definido com base no melhor preco aferido, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto, por meio da
utilizagdo dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada, sempre que possivel:
I — Obrigatoriamente, quando existente, o preco praticado em contratagdes da propria
Administragao Municipal, considerados eventuais reajustes, repactuagoes e reequilibrios
concedidos, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, observada a corre¢do do valor pelo Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data da
homologacdo do certame, ou desde o Ultimo reajuste, repactuag@o ou reequilibrio, até a
data da pesquisa de precos;

IT — Obrigatoriamente, quando existente, o preco constante do Banco de Pregos em Saude
(BPS), como referéncia de precos de medicamentos e produtos para satde, observadas as
quantidades adquiridas e a correcdo do valor pelo IPCA ou outro indice que venha a
substitui-lo, desde a data da compra até a data da pesquisa de pregos;

Il — A composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos, disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de
precos, observada a correcao do valor pelo IPCA ou outro indice que venha a substitui-
lo, desde a data da homologag¢do do certame até a data da pesquisa de pregos;

IV — Os pregos praticados em contratagdes similares realizadas pela Administragao
Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de pregos, incluso o sistema de registro de precos, € observada a corre¢do do valor pelo
IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data da homologag¢ao do certame
até a data da pesquisa de pregos;

V — Os dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo de qualquer ente federativo e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de
acesso, € que nao tenham sido obtidos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da

data de divulgacao do edital;
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VI - Os pregos obtidos em pesquisa direta com fornecedores, mediante pedido formal de
cotacao ou por meio telefonico, com prazo maximo de 06 (seis) meses entre a cotagao e
a data de divulgacao do edital;

VII - Os pregos poderdo ser obtidos através de pesquisa realizada por servidores de forma
direta a consulta de pregos expostos, disponiveis ou acessiveis junto a fornecedores (ex.
prateleira de mercado, livraria, materiais elétricos e de construgdo), desde que certificada
pelo servidor responséavel, cumprindo os mesmos requisitos do inciso VI deste artigo;
VIII — Precos obtidos em pesquisa na base nacional ou regional de notas fiscais
eletronicas, no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precgos, observada a
correcao do valor pelo IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo, desde data da
emissdo da nota até a data da pesquisa de pregos.;

§ 1° A pesquisa de pregos devera contemplar ao menos uma referéncia relativa aos incisos
I, IT ou III do caput deste artigo, sendo que eventual impossibilidade de obtengdo de
quaisquer parametros devera ser registrada no processo.

§ 2° Quando for coletado orcamento com fornecedor que tenha prego vigente junto ao
Municipio, devera ser adotado o de menor valor, sendo dispensada a necessidade de
justificativa da ndo utilizagdo do prego vigente quando superior ao do orgamento.

§ 3° Quando forem utilizadas referéncias de precos de sitios eletronicos da internet, essas
referéncias deverdo conter, além do previsto no inciso V do caput deste artigo, o CNPJ e
o endereco eletronico consultado, sendo vedada a utilizagao de pregos promocionais, com
descontos condicionais ou com acréscimos em virtude de parcelamento.

§ 4° Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediagdo de vendas.

§ 5° Na pesquisa direta com fornecedores:

I — Sera considerada justificada a escolha de fornecedor que estiver localizado no Estado
de Sao Paulo, devendo ser justificada apenas a utilizacdo de referéncias de precos de
fornecedores de outros estados;

II — Quando utilizada cotagdao formal, devera conter CNPJ, endereco, telefone, data e
nome do responsavel pela emissao;

IIT — Quando utilizada a pesquisa de precos por consulta direta, devera ser certificada nos

autos pelo agente publico responsavel pela pesquisa de pregos, através de seu nome e sua
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assinatura, e na ficha de pesquisa constar o nome da empresa, a descri¢ao do produto ou
servico, o preco e data da consulta.

§ 6° As referéncias de pregos deverdo ser analisadas de forma critica, a fim de se verificar
a compatibilidade efetiva entre os itens cotados e o descritivo de cada item a ser

contratado.

Art. 44. O valor méximo da contratagdo devera ser compativel com os valores praticados
pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugdo do objeto e, sempre que possivel, a realidade do

mercado local e/ou regional.

Art. 45. Para a obtenc¢ao do valor estimado da contratagao, sera utilizado como método a
média aritmética simples obtida na pesquisa de precos e previamente condensada no mapa
de formagdo de precos, devendo o calculo incidir sobre um conjunto de trés ou mais
precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata os incisos do art. 43 deste
Decreto.

Paragrafo tUnico. Se alguma(s) das referéncias ndo guardar(em) relagdo de
compatibilidade com as demais, destoando consideravelmente das outras, seu(s) prego(s)

deverd(ao) ser desconsiderado(s) e/ou substituido(s).

Subsecao I11

Das Regras Especificas

Art. 46. Nas contratagdes diretas por dispensa de licitagdo, a pesquisa prévia de precos
podera ser substituida por 3 (trés) propostas na etapa competitiva, quando ndo for possivel
definir o valor da contratacdo conforme o art. 44 deste Decreto, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que a data de emissdo dos
orcamentos seja de até 6 (seis) meses da data de divulgacgdo do edital.

§ 1° Obrigatoriamente, as propostas deverao atender aos requisitos da contratagdo e conter

razdo social, CNPJ, valor, data e validade da proposta, telefone, endere¢o, nome e
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assinatura de representante legal da empresa, cujas quais podem ser solicitadas, emitidas
e entregues por meio eletronico, inclusive via aplicativo de mensagens.

§ 2° Na planilha de formagdo de pregos deverdo ser inseridos os valores de todas as
propostas que atendam aos requisitos do § 1° deste artigo, devendo ser desconsiderados
os valores ndo correspondentes a proposta vencedora.

§ 3° Quando a Administracdo ndo obtiver pelo menos 3 (trés) propostas na etapa
competitiva, serd necessario apresentar justificativa fundamentada, bem como comprovar
que o valor a ser contratado trata-se de preco de mercado, apresentando, ao menos, 3
(trés) referéncias de precos, nos termos do art. 43 deste Decreto.

§ 4° Quando ndo for possivel comprovar o prego por meio do disposto no § 3° deste artigo,
a comprovagao poderd se dar por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas pela
empresa ou contratos celebrados pelo contratado junto a terceiros, assim como
documentos habeis emitidos em substituicdo ao contrato no periodo de até¢ 1 (um) ano
anterior a data da contratagao pela Administragao.

§ 5° Caso a proposta vencedora ndo contenha assinatura do representante legal ou
procurador habilitado, ou possua data de wvalidade vencida, serd solicitado o
reencaminhamento da proposta devidamente saneada, previamente a homologagao do

Pprocesso.

Art. 47. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade de licitagcdo, a comprovagao do preco
dar-se-a4 por meio da apresentacdo de, ao menos, 3 (trés) notas fiscais emitidas ou
contratos celebrados pelo fornecedor junto a terceiros, assim como documentos habeis
emitidos em substitui¢do ao contrato, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagdo pela Administragcdo Municipal.

§ 1° Nas contratagdes por inexigibilidade, para participacdo em cursos ou capacitacdes,
poderdo ser utilizados, para comprovagdo de preco, materiais informativos do
organizador do curso, disponiveis publicamente, como folder, pagina na internet ou
outros meios, sem prejuizo da tentativa de negociagdo do valor, quando houver
participag@o de mais de um servidor municipal.

§ 2° Nas contratacdes de que trata o caput deste artigo, devera ser apresentada proposta

comercial nos termos do art. 46, § 1° deste Decreto.
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Subsecio IV

Obras e Servicos de Engenharia

Art. 48. No processo de contratacdo de obras e servicos de engenharia, o valor maximo
da contratacao sera definido por insumo ou servigo da planilha de composi¢ao de custos,
sendo acrescido o percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e Encargos Sociais
(ES) cabivel pelo custo correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras
(Sicro), para servicos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices de Construgio Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos
de engenharia.

§ 1° Os valores dos insumos e servigos que ndo estiverem disponiveis nas tabelas Sinapi
ou Sicro poderao ser obtidos pelos seguintes parametros, nesta ordem:

I — Dados de outras tabelas de referéncia formalmente aprovadas pelo Poder Executivo
federal, estadual, distrital ou municipal;

II — Dados de pesquisa publicada em midia especializada ou em sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

IIT — Pregos de contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o
indice de atualizagdo de precos correspondente;

IV — Precos obtidos em pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observada a corre¢do do valor pelo
IPCA ou por outro indice que venha a substitui-lo, desde data da emissdo da nota até a
data da pesquisa de precos; e

V — Precos obtidos em pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, sendo
necessdria justificativa caso ndo se alcancem 3 (trés) cotagoes.

§2° Em decorréncia de Convénio firmado ou de obrigacao definida pelo 6rgao repassador

dos recursos, poderao ser utilizadas outras tabelas oficiais.

Art. 49. No processo licitatorio para contratacdo de obras e servigos de engenharia, sob
os regimes de contratacdo integrada ou semi-integrada, o valor maximo da contratagao
sera calculado nos termos do caput deste artigo, acrescido ou ndo de parcela referente a
remuneracao do risco, €, sempre que necessario € o anteprojeto permitir, a estimativa de
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preco sera baseada em orgamento sintético, nos termos do art. 48 deste Decreto, devendo
a utilizagdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdao aproximada, baseada
em outras contratacdes similares, ser reservada as fracdes do empreendimento nao
suficientemente detalhadas no anteprojeto.

Paragrafo inico. Na hipodtese de que trata este artigo, sera exigido dos licitantes ou
contratados, no orcamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, o

mesmo nivel de detalhamento do orgamento sintético referido no dispositivo.

Subsecio V

Processos de Aditivos Contratuais

Art. 50. As alteragdes contratuais ensejardo analise da adequacdo econdmica, devendo
ser comprovada a compatibilidade dos valores unitérios e global com os precos praticados

pelo mercado.

Art. 51. Nos contratos de fornecimento e servi¢os, deverao ser apresentadas, ao menos,
3 (trés) referéncias de pregos, conforme estabelecido no art. 43 deste Decreto.

§ 1° Nos casos em que for relevante a consideracdo da marca do produto para a
demonstracdo da vantajosidade, a pesquisa de pregos deverd, preferencialmente,
considerar a marca a ser contratada.

§ 2° Cabera ao gestor do contrato avaliar, criticamente, se o valor do termo aditivo ¢
coerente com a média aritmética das referéncias ndo descartadas, bem como negociar

melhores condi¢des, quando entender necessario.

Art. 52. No caso de obras e servicos, os precos unitdrios, eventualmente ndo
contemplados no contrato, serdo fixados por meio da aplicacdo da relagdo geral entre os
valores da proposta e o do orcamento-base da Administragao sobre os precos referenciais
ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os limites estabelecidos no
art. 125, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 1° Nos casos das alteragdes do caput deste artigo, a diferenca percentual entre o valor
global do contrato e o preco global de referéncia ndo podera ser reduzida em favor do
contratado, em decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha or¢amentéria.
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§ 2° No caso de contrato decorrente de licitagdo com julgamento por maior desconto, o
desconto ofertado em relagdo ao preco global fixado no edital de licitagdo devera ser

estendido aos termos aditivos.

Art. 53. Nao estdo enquadradas nesta secao deste Decreto as alteragdes de prego
decorrentes de reajuste e repactuagdo, que serdo realizadas por simples apostilamento,

nos termos do inciso I do art. 136 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Subsecio VI

Disposicoes gerais da pesquisa de precos

Art. 54. As justificativas apresentadas deverdo ser claras e objetivas, juntando-se ao
processo, sempre que possivel, os respectivos documentos comprobatérios, sendo
vedadas justificativas genéricas e incapazes de demonstrar a necessidade de se

excepcionar as condigdes estabelecidas.

Art. 55. Casos omissos ou que eventualmente possam frustrar o processo de contratacao,
no que tange a formacdo de precos de bens e servigos em geral, serdo decididos pelos

demandantes e Departamento de Licitagcdes e Compras.

Art. 56. Os valores de bens imoveis, analisados pela Comissao Permanente de Avaliagdo
de Imoveis, responsavel por apresentar laudo de avaliagdo dos imdéveis utilizados no
Municipio, bem como os precos formados para Obras ou Servicos de engenharia por

profissionais tecnicamente habilitados, ndo serdo analisados quanto a formacao de preco.

CAPITULO IV
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 57. Nas contratacdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto o Edital
devera prever a obrigatoriedade de implantacao de programa de integridade pelo licitante
vencedor, no prazo de 6 (seis) meses contado da celebracdo do contrato, adotando-se
como parametro normativo para a elaboragdo do programa e sua implementacao, no que
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couber, o disposto no capitulo V, do Decreto Federal n® 11.129, de 2022, ou outro que
vier a substitui-lo.

§ 1° Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implantagio
de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administracdo, sem prejuizo
da aplicagao de sanc¢des administrativas em fun¢dao de inadimplemento de obrigagao
contratual, observado o contraditorio e ampla defesa.

§ 2° Sao de grande vulto as contratacdes assim definidas na Lei Federal n® 14.133/2021.
§ 3° Opcionalmente, nas contratagdes abaixo do valor mencionado nos paragrafos acima,
o Edital poderd prever a obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade pelo
licitante vencedor.

Art. 58. A comprovacdo da existéncia do programa de integridade sera realizada
mediante declaragdo formal do contratado e compromisso de sua manutencdo até o
término do contrato.

§ 1° Serdo considerados programas de integridade implantados os que preencherem, no
minimo, os seguintes critérios:

I — Padrdes de conduta, cddigo de ética, politicas e procedimentos de integridade
aplicaveis a todos os empregados, administradores e dirigentes;

IT — Capacitagdo, no minimo anual, para, pelo menos, 20% (vinte por cento) dos
empregados da empresa, sobre temas relacionados ao programa de integridade;

IIT — Mecanismos voltados para a prevencao de fraudes e atos ilicitos nos processos de
contratacdo ou em qualquer interagdo com o setor publico, ainda que intermediada por
terceiros;

IV — Sangdes, prazos e procedimentos para apuragdo de irregularidades; e

V — Canais de dentncia de irregularidades, acessiveis e divulgados a empregados,
fornecedores e terceiros, e de mecanismos destinados a protecdo de denunciantes de boa-
fe.

§ 2° A Administracado Municipal poderd realizar diligéncia para confirmar a veracidade

da declaragdo de existéncia de programa de integridade implantado.

CAPITULO V
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE
CONTRATACAO
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Secao I

Cotas e Preferéncias

Art. 59. Nas licitagdes para obras, servicos de engenharia ou para a contratacdo de
servicos terceirizados em regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, o edital podera,
a critério da autoridade que o expedir, exigir que até 5% (cinco por cento) da mao de obra
responsavel pela execucao do objeto da contratacdo seja constituido por mulheres vitimas
de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a
exigéncia cumulativa no mesmo instrumento convocatdrio em atendimento ao art. 25, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° Para os fins deste Decreto, serdo consideradas mulheres vitimas de violéncia
doméstica e trabalhadores oriundos ou egressos do sistema prisional aqueles que assim
se declararem.

§ 2° Para os fins de enquadramento na categoria de mulher vitima de violéncia doméstica,
sera considerado o género declarado da vitima.

§ 3° A identidade das colaboradoras sera mantida em sigilo pelo contratado e pela
Administragdo, vedado qualquer tipo de discriminagdo laboral.

§ 4° Para analise do cabimento da exigéncia da cota, serd considerado como valor da
contratacdo, no caso de servigos continuos, o valor global correspondente a 1 (um) ano

de execucao.

Art. 60. Na definicdo da quantidade minima de profissionais, necesséria para atender a

exigéncia de cota, serdo desprezadas as casas decimais.

Art. 61. As cotas previstas neste Capitulo poderdo deixar de ser exigidas, mediante

justificativa na fase preparatoria do processo de contratagao.

Art. 62. Nas licitagdes, podera ser estabelecida margem de preferéncia de até¢ 10% (dez
por cento) para aquisicdo de bens constituidos, no todo ou em parte, por material
reciclado, reciclavel ou biodegradavel.

§ 1° O edital deverd estabelecer, conforme cada caso, os requisitos para aplicacdo da

margem de preferéncia referida neste artigo.
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§ 2° Para aplicagdo da margem de preferéncia, o licitante devera declarar, sob as penas da

lei, o atendimento aos requisitos estabelecidos pelo edital.

Art. 63. No ambito do Municipio serd proporcionado o tratamento diferenciado e
regionalizado em favor dos fornecedores enquadrados como Microempresas (ME) e

o

Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos previstos na Lei Complementar Federal n'

123/2006.

Art. 64. O desenvolvimento, pelo licitante, de agdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho sera considerado para fins de desempate, nos termos do inciso

III do art. 60, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 65. As compras e contratagdes no ambito da Administragdo Municipal devem se
basear em critérios e especificacoes que considere critérios ambientais, visando o
estabelecimento de processos licitatorios inteligentes e que valorizem o componente de

preservagao ambiental.

Art. 66. Na contratacdo de obras, fornecimentos e servicos, inclusive de engenharia,
poderé ser estabelecida remuneracao variavel vinculada ao desempenho do contratado,
com base em metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos
de entrega definidos no edital de licitacdo e no contrato.

§ 1° O pagamento podera ser ajustado em base percentual sobre o valor economizado em
determinada despesa, quando o objeto do contrato visar a implantagdo de processo de
racionalizacdo, hipotese em que as despesas correrdo a conta dos mesmos créditos
or¢amentarios, na forma de regulamentacdo especifica.

§ 2° A utilizagdo de remuneragdo varidvel sera motivada e respeitara o limite

or¢amentario fixado pela Administragdo para a contratagao.

Secao 11
Ciclo de Vida do Objeto
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Art. 67. Entende-se por custo do ciclo de vida do objeto o preco de aquisi¢do do produto,
somado ao dispéndio total para a Administragdo Municipal ao longo da vida do produto,

inclusive com a sua disposicao final.

Art. 68. A contratacdo mais vantajosa para a Administragdo Municipal, quando possivel,
devera se dar pelo menor dispéndio, considerando o ciclo de vida do produto a partir de
fatores economicamente relevantes, vinculados ao objeto que puder ser objetivamente
mensuravel, identificado e justificado na fase preparatéria da contratacdo, podendo ser
considerados, dentre outros, os custos relativos a manutencdo, utilizagdo, reposigao,
depreciacdo, impacto ambiental e descarte ou logistica reversa.

§ 1° Poderao ser utilizados no levantamento dos custos relacionados ao ciclo de vida do
objeto, dentre outros:

I — Histérico de contratos anteriores, conforme ocorréncias anotadas e relatorios
formalmente produzidos;

IT — Séries estatisticas disponibilizadas por instituicdo publica ou privada, com
competéncia técnica compativel;

IIT — Publicagdes especializadas; e

IV — Trabalhos técnicos e académicos.

§ 2° Nos processos de contratacdo, que considerarem o custo do ciclo de vida do objeto
apods a sua entrega, deverd ser utilizado, preferencialmente, o regime de contratacao de
fornecimento e prestacdo de servigos associado, de forma a garantir que os valores

ofertados na proposta para o custo do ciclo de vida sejam executados pelo contratado.

Secao 111
Da Sustentabilidade Ambiental

Art. 69. Na aquisicdo de bens e na contratacdo de servicos a Administracdo adotara
praticas e/ou critérios sustentaveis, dentre eles:

I — Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

II — Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

IIT — Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

IV — Maior geragao de empregos, preferencialmente com mao de obra local,
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V — Maior vida 1til e menor custo de manuten¢ao do bem,;

VI - Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

VII - Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servi¢os contratados;
VIII — Utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de
manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

§ 1° A Administragdo podera considerar, como critério de selecao dos licitantes e
contratantes interessados, produtos e servicos ambiental e socialmente sustentdveis,
quando comparados aos outros produtos e servigos que servem a mesma finalidade,
devendo ser considerados, para tanto, a origem dos insumos, forma de produgdo,
manufatura, embalagem, distribuicdo, destino, utilizacdo de produtos reciclaveis,
operagdo, manutencao e execu¢ao do servigo.

§ 2° No planejamento das licitagdes os 6rgaos técnicos e os Departamentos devem prever
a aquisi¢ao de produtos da mais alta eficiéncia disponivel no mercado que importem em
reducdo ou menor uso de recursos energéticos, naturais e hidricos.

§ 3° E proibida a aquisi¢do de produtos ou equipamentos que poluem o meio ambiente
quando houver a possibilidade de substitui¢ao por outros equipamentos ou produtos que
atinja o mesmo uso e utilidade, conforme parecer técnico indicar, ainda que tal

providéncia represente em aumento de custos.

Art. 70. No caso de aquisicao de bens a Administra¢do devera prever que o contratado
adotara as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

I — Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme normas especificas da ABNT;

IT — Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengdo de certificagdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO,
como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus
similares;

Il — Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e o armazenamento;

IV — Que os bens ndo contenham substincias perigosas em concentracdo acima da

recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
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mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd),
bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

§ 1° A comprovagdo do disposto neste artigo podera ser feita mediante apresentacao de
certificagdo emitida por instituicdo publica oficial ou institui¢do credenciada, ou por
qualquer outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias
do edital.

§ 2° O edital podera estabelecer que, selecionada a proposta, antes da assinatura do
contrato, em caso de inexisténcia de certificagdo que ateste a adequagdo, o 6rgdo ou
entidade contratante podera realizar diligéncias para verificar a adequacdo do produto as
exigéncias do ato convocatorio, correndo as despesas por conta da licitante selecionada.

§ 3° O edital ainda deve prever que, caso ndo se confirme a adequagdo do produto, a

proposta selecionada sera desclassificada.

Art. 71. No caso de prestagado de servicos a Administra¢ao devera prever que o contratado
adotara as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

I — Que use produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que
obedegam as classificagdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

II — Que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

IIT — Que observe a Resolugado CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra que
venha sucedé-la, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

IV — Que forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execugao de servigos;

V — Que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execuc¢do contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e de producdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

VI-Que realize a separacao dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e entidades
da Administragdo Publica Estadual direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e
a sua destinac¢do as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que

sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber;
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VII — Que respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos
solidos;
VIII — Que preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou

inserviveis.

Art. 72. Cabera ao contratado tanto na aquisi¢ao de bens, quanto na prestagao de servigos,
apresentar declaracdo de atendimento e responsabilizacdo com a logistica reversa dos
produtos, embalagens e servigos poés-consumo no limite da propor¢do que fornecerem ao
Poder Publico, assumindo a responsabilidade pela destinagdo final ambientalmente
adequada, quando assim for exigido em edital para produtos e servicos especificos.

Paragrafo unico. Entende-se por logistica reversa o instrumento de desenvolvimento
econdmico e social caracterizado por um conjunto de agdes, procedimentos e meios
destinados a viabilizar a coleta e a restituicdo dos residuos solidos ao setor empresarial,
para reaproveitamento em seu ciclo ou em outros ciclos produtivos, ou outra destinagao

final ambientalmente adequada.

Secao IV

Contratacoes de Software de Uso Disseminado

Art. 73. A gestdo estratégica das contratagdes de software de uso disseminado no
Municipio deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputacdo, suporte,
confiabilidade, praticidade, popularizagdo, treinamento e considerar ainda a relacdo
custo-beneficio, devendo a contratagdo de licencas ser alinhada as reais necessidades da

Administragao Municipal com vistas a evitar gastos com produtos nao utilizados.

Art. 74. Nos casos de desenvolvimento de softwares para utilizagdo pela Administragdo
Municipal, a especificagdo do edital devera prever a obrigagdo de cessao, pelo contratado,
dos direitos autorais e de todas as condigdes necessarias para manutengdo do software
pela Administragdo Municipal ou por terceiros.

Paragrafo tnico. Em ambito municipal, a programacdo estratégica de contratagdes de
software de uso disseminado no Municipio deve observar, no que couber, o disposto no
Capitulo II da Instru¢do Normativan® 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo
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Digital do Ministério da Economia, ou outra que vier a substitui-la, bem como, no que
couber, a redacao atual da Portaria N.° 778, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de

Governo Digital do Ministério da Economia, ou outra que vier a substitui-la.

TITULO 11
FASE DE SELECAO DE FORNECEDOR
CAPITULO1
ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS
Secao I
Dos Agentes Publicos

Art. 75. A licitacdo serd conduzida por agente de contratacdo, empregado publico
designado pelo Chefe do Poder para tomar decisdes, acompanhar o tradmite da licitagdo,
dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologagdo, ao qual incumbe a conducdo dos
procedimentos licitatorios, observadas as disposi¢des dos arts. 7° a 10 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Paragrafo Unico. Em observancia ao prazo previsto no inciso I do artigo 176 da Lei
Federal n° 14.133/2021, a partir de abril de 2028 o agente de contratacdo devera ser

designado exclusivamente dentre os empregados publicos efetivos desta municipalidade.

Art. 76. Ao Agente de Contratagdo, ou, conforme o caso, a Comissdo de Contratagdo,
incumbe a conducao da fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e o
julgamento das propostas, a negociacdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes, ainda:

I — Conduzir a sessao publica;

IT— Receber, examinar e decidir as impugnagoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao
desses documentos;

III — Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

IV — Coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;
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V — Verificar e julgar as condi¢des de habilitagdo;

VI — Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitacdo e sua validade juridica;

VII — Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisao;

VIII — Indicar o vencedor do certame;

IX — Adjudicar o objeto, quando ndao houver recurso;

X — Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI — Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a
sua homologacao.

§ 1° A Comissao de Contratagdo conduzira o Didlogo Competitivo e todos os processos
licitatorios que envolvam procedimentos auxiliares nos termos do art. 6°, inciso L, da Lei
n® 14.133, de 2021, cabendo-lhe, no que couber, as atribui¢des listadas acima, sem
prejuizo de outras tarefas inerentes.

§ 2° Cabera ao Agente responsavel a instru¢ao dos processos de contratagdo direta nos
termos do art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021, neste caso, quando for necessaria sua
atuagio.

§ 3° O Agente de Contratacdo, assim como os membros da Comissdao de Contratacao,
poderao ser servidores efetivos ou comissionados do Municipio, ou cedidos de outros
orgaos ou entidades.

§ 4° O Agente de Contratacdo e a Comissdo de Contratacdo contardo, sempre que
considerarem necessario, com o apoio e o auxilio dos agentes da fase preparatoria, dos
orgdos de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das suas
fungdes.

§ 5° O Agente de Contratagdo e o Pregoeiro serdo auxiliados, no que couber, por uma
equipe de apoio e responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 6° O Agente de Contratacdo podera ser substituido por Comissao de Contratacdo que
sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo, solidariamente, por
todos os atos praticados pela comissdo, exceto aquele que expressar posi¢ao individual
divergente, fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisdo.
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§ 7° A substituicdo do Agente de Contratagdao pela Comissao de Contratagdo ocorrera
somente nos casos de licitacdo que envolva bens ou servigos especiais, sendo esses
considerados aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo podem ser
descritos como bens e servigos comuns e que se exige a justificativa prévia do contratante
para sua aquisi¢ao ou contratagao, e no procedimento de manifestacao de interesse.

§ 8°Sao bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais de mercado.

§ 9° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratacdo responsavel pela
conducdo do certame sera designado Pregoeiro e na modalidade Leildo, o Agente de

Contratagdo responsavel pela conducdo do certame serd designado como Leiloeiro.

Secao 11

Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 77. Na designacdo de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de Contratos
de que trata a Lei Federal n° 14.133/2021, a autoridade municipal observaré o seguinte:
I — A designagdo de agentes publicos deve considerar a sua formagdo académica ou
técnica, ou seu conhecimento em relacao ao objeto contratado;

IT — A segregacdo entre as funcgdes, vedada a designacdo do mesmo agente publico para
atuacao simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratagao;
IIT — A designagdo considerard o comprometimento concomitante do agente com outros
servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma
adequada fiscalizagao contratual.

§ 1° O Fiscal ou Gestor de Contratos contara com o apoio dos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a execucao do
disposto na Lei Federal n° 14.133/2021, sempre que entender necessario.

§ 2° O apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno restringir-se-a a
questdes formais em que pairar divida fundamentada do Fiscal ou Gestor de Contratos.
§ 3° O Fiscal ou Gestor de Contratos contard com o apoio dos 6rgdos técnicos para o
desempenho das fungdes essenciais a execu¢do do disposto na Lei Federal n°

14.133/2021, sempre que entender necessario.
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Secao 111

Atuacao do Setor Juridico do Municipio

Art. 78. Além do controle prévio de legalidade previsto no art. 53 da Lei Federal n°
14.133/2021, incumbe ao Setor Juridico do Municipio o assessoramento juridico, por
meio de apoio e auxilio as autoridades responsaveis pela tomada de decisdes, € aos
agentes do processo de contratacao.

§ 1° Para fins deste artigo, considera-se:

I — Apoio: qualquer orientagdo juridica que embase a tomada de decisdo ou a pratica de
ato administrativo; e

IT — Auxilio: a solucdo formal de duvidas juridicas e o subsidio com informagdes que
previnam riscos.

§ 2° Ato editado pelo Setor Juridico do Municipio definird as formas e os prazos para
apoio e auxilio, considerando a natureza da dtvida, o impacto da resposta no processo de
contratacdo e a politica publica relacionada, quando for o caso.

§ 3° Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e resposta simplificadas,

com uso de tecnologia da informagdo e mecanismos de comunicacao de uso disseminado.

Art. 79. As manifestacoes juridicas que trata o Art. 78 ndo conterdo posicionamentos
conclusivos sobre assuntos nao juridicos, tais como aqueles de contetido técnico e de

oportunidade ou conveniéncia, ou afetos ao poder decisorio da autoridade.

Art. 80. O Setor Juridico do Municipio poderd eventualmente solicitar subsidios ou
esclarecimentos a respeito de documentos de contetido técnico quando reputados

indispensaveis para a analise juridica dos atos administrativos.

Art. 81. Sem prejuizo do disposto no art. 20 deste Decreto, a andlise juridica do processo
de selecdo de fornecedor sera dispensada quando forem utilizadas minutas padronizadas,
previamente analisadas, de editais, instrumentos de contrato, atas de registro de pregos,

convénio ou outros ajustes.
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§ 1° Na hipotese prevista no caput deste artigo, eventuais alteragcdes substanciais nas
minutas padronizadas deverdo ser novamente analisadas pelo Setor Juridico do
Municipio.

§ 2° O Departamento de Licitacdes ¢ Compras poderd, motivadamente, solicitar nova
analise juridica do Setor Juridico do Municipio.

§ 3° O Setor Juridico do Municipio devera monitorar os processos de gestdo de riscos e

controles internos, propondo melhorias sempre que necessarias.

Secao IV

Atuacio do Controle Interno

Art. 82. Compete ao Controle Interno do Municipio, dentre outras, as seguintes
atribuicdes relacionadas ao processo de contratagao:

I — Atuar como 6rgdo central de Controle Interno da Administragdo Municipal, na
segunda linha de defesa, prevista no art. 169 da Lei Federal n® 14.133/2021;

IT — Apoiar as demais linhas de defesas no exercicio de suas competéncias de gestdo de
riscos e de controle preventivo;

IIT — Promover inspegdes e avaliagdes das praticas continuas e permanentes de gestao de
risco e de controle preventivo nas contratagdes publicas;

IV — Apoiar o agente de contratacdo e a equipe de apoio, a comissao de contratagdo, os
fiscais e os gestores de contratos para o desempenho das fungdes essenciais a execugado
do disposto neste Decreto;

V — Auxiliar na institui¢ao de modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de
contratos padronizados e de outros documentos; €

VI — Auxiliar o fiscal do contrato, dirimindo duvidas e subsidiando-o com informacdes

relevantes, a fim de prevenir riscos na execu¢ao contratual.

Art. 83. O Controle Interno sera responsavel por analisar eventuais dentuincias sobre
irregularidades no cumprimento deste Decreto ou decorrentes de ilicitos cometidos contra

a gestdo municipal.

GOVERNO MUNICIPAL

Rua Prudente de Moraes, 100, Centro, Queluz/SP, 12800-000 Py
Tel: (12) 3147-9020  CNPJ: 46.670.931/0001-06 e‘ 3
P

Trabalhando Para Transformar



- AL
QUELUZ

Prefeitura Municipal de Queluz
Estado de Sdo Paulo

Paragrafo tnico. O Controle Interno fara a analise da denuincia e, caso consistente, fara o
encaminhamento pertinente, nos termos da lei, para procedimento de auditoria ou para

apuracao de responsabilidade.

CAPITULO 11
CONTRATACOES REALIZADAS POR MEIO DE SISTEMA ELETRONICO

Art. 84. As licitagdes realizadas pela Administragdo Municipal deverao ser processadas,
preferencialmente, na forma eletronica, ressalvadas aquelas que visem ao incentivo, a
promogdo e ao desenvolvimento local e regional, que poderdo ser realizadas na forma
presencial devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video

conforme § 2°, art. 17, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 85. A Administracdo Municipal poderad realizar dispensa eletronica, utilizando,
preferencialmente, a ferramenta informatizada integrante do sistema de compras do
Governo Federal ou demais plataformas publicas ou privadas.

§ 1° O ato praticado em decorréncia de regras proprias do sistema eletronico adotado, que
ndo possam ser configuradas de forma distinta, serd considerado valido e nao implicara
em responsabilizagdo dos agentes publicos, ainda que incompativel com as normas deste
Decreto.

§ 2° Serd obrigatoria a utilizacdo da ferramenta nos casos previstos no paragrafo tinico do

art. 2° deste Decreto.

CAPITULO III
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 86. Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho pretérito na execucao de
contratos com a Administragdao Publica podera ser considerado na pontuagao técnica.

Paragrafo unico. Em ambito municipal considera-se autoaplicavel o disposto nos §§ 3° e
4° do art. 88 da Lei n.° 14.133, de 2021, cabendo ao edital da licitacdo detalhar a forma

de calculo da pontuagao técnica.
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CAPITULO IV
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 87. Na negociacdo de pregos mais vantajosos para a Administracdo Municipal, o
agente de contratacdo, pregoeiro ou comissao de contratacdo, conforme o caso, podera
oferecer contraproposta, cujos parametros serao os orcamentos que fundamentaram o
valor mdximo da contratacdo e os precos praticados pelo licitante em contratagdes
publicas similares e nos termos do art. 61, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° E vedada a negociagdo em condi¢des diversas daquelas estabelecidas no edital.

§ 2° A negociacdo sera realizada por meio do sistema eletronico e devera ser transparente,

de facil acesso ao publico e ter suas condi¢des consignadas em ata.

Art. 88. O agente de contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratacdo podera,
justificadamente, desclassificar, apds a fase de negociagdo, as propostas que, mesmo
abaixo do valor maximo da contratagdo, permanecerem com pregos excessivos,

considerando o valor de mercado, desde que justificado.

CAPITULO V
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 89. Serdo utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60, da Lei Federal n°
14.133/2021.

Paréagrafo unico. Para efeito de comprovacao de desenvolvimento, pelo licitante, de agdes
de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, nos termos do art. 60,
inciso III, da Lei Federal n® 14.133/2021, poderao ser consideradas no edital de licitacao,
desde que comprovadamente implementadas, politicas internas tais como programas de
lideranca para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres
e o preconceito dentro das empresas, inclusive a¢des educativas, distribuicdo equanime

de géneros por niveis hierdrquicos, dentre outras.

CAPITULO VI
DA HABILITACAO
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Art. 90. Para efeito de verificagao dos documentos de habilitagdo, serd permitida, desde
que prevista em edital, a sua realizacdo por processo eletrénico de comunicacdo a
distancia, ainda que se trate de licitacdo realizada presencialmente nos termos do § 5° do
art. 17, da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso
aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo tnico. Se o envio da documentagdo ocorrer a partir de sistema informatizado
prevendo acesso por meio de chave de identificacdo e senha do interessado, presume-se
a devida seguranca quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de

documentos assinados digitalmente com padrao ICP-Brasil, e-CPF e e-CNPJ.

Art. 91. Salvo na contratacdo de obras e servicos de engenharia, as exigéncias a que se
referem os incisos I e II do caput do art. 67, da Lei Federal n® 14.133/2021, a critério da
Administragao Municipal, poderdo ser substituidas por outra prova de que o profissional
ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdo de servigo
de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais
abrangendo a execucao de objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso,
o Agente de Contrata¢ao ou a Comissao de Contratagao realize diligéncia para confirmar
tais informacdes.

Paréagrafo Uinico. A admissibilidade de provas alternativas da qualificacao técnica devera
ser avaliada na fase preparatoria da contratacdo e os documentos admitidos deverdo

constar no edital, observadas as peculiaridades do objeto licitado.

Art. 92. A certiddo ou o registro de atestado de capacidade técnica por profissional
somente serdo exigidos nos processos de contratagdo para obras e servigos de engenharia,

salvo justificativa, na fase preparatoria, que demonstre a necessidade do registro.

Art. 93. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplica¢do das sang¢des previstas nos incisos Il e
IV do caput do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, em decorréncia de orientacao

proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade
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junto a pessoas juridicas que foram sancionadas pela Administracao Publica Federal,

Estadual ou Municipal.

Art. 94. Durante as fases de julgamento das propostas e/ou habilitagdo, o Agente de
Contratacdo, Pregoeiro ou Comissdao de Contratagdo, conforme o caso, devera sanear
erros ou falhas, mediante decisdo fundamentada registrada em ata e acessivel aos
licitantes.

§ 1° O edital devera prever a possibilidade de inclusdo de novo documento comprobatdrio
de condi¢do ja atendida pelo licitante no momento da apresentagdo dos documentos ou
da proposta, conforme o caso, que nao tenha sido juntado, oportunamente, com os demais
documentos de habilitacdo e/ou com a proposta, por equivoco ou falha.

§ 2° Em atengdo ao principio da celeridade, o saneamento ocorrerd, preferencialmente, na
propria sessao.

§ 3° Nao sendo possivel o saneamento na propria sessao, sera concedido o prazo de 24
(vinte e quatro) horas para que o licitante apresente o documento necessario ao

saneamento, admitido o envio eletronico.

CAPITULO VI
DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 95. Para efeito de participagdo de empresas estrangeiras nas licitagdes municipais,
observar-se-4 como parametro normativo, no que couber e quando previsto em edital, o
disposto na Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo, do

Ministério da Economia, ou outra que vier a substitui-la.

TITULO III
DAS LICITACOES
CAPITULO1
DO PREGAO
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Art. 96. O pregao segue as disposigoes constantes da Lei Federal n® 14.133/2021 e no
que couber, o disposto no Decreto Federal n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, ou de
outro que venha a substitui-lo.

§ 1° E obrigatéria a utilizagdo da forma eletrnica nas licitagdes da modalidade pregio,
observado o periodo de transi¢ao previsto no Art. 176, 11, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
§ 2° Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, a utilizagdo da forma presencial nas licitagdes da modalidade pregdo, desde
que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragdo na
realizagdo da forma eletronica, devendo-se observar o disposto nos §§ 2° e 5°, do art. 17,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 3° O pregdo ndo se aplica as contratacdes de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual e de obras e servicos de engenharia, exceto os
servigos comuns de engenharia que tenham por objeto a¢des objetivamente padronizaveis
para manuteng¢do, adequagao e adaptagao de bens moveis e imdveis, com preservagao das
caracteristicas originais desses bens, conforme definido na alinea “a”, do inciso, XXI, do

caput, do art. 6°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 97. O critério de julgamento por menor prego ou maior desconto € obrigatorio na
modalidade pregdo e considerara o menor dispéndio para a Administragdo, atendidos os
parametros minimos de qualidade definidos no edital de licitagdo.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengdo, utilizagdo, reposicao,
depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida,
poderao ser considerados para a defini¢do do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, de acordo com o § 1°, do art. 34 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2° O julgamento por maior desconto terd como referéncia o preco global fixado no edital
de licita¢@o ou tabela de precos praticada no mercado, e o desconto serd estendido aos

eventuais termos aditivos.

Art. 98. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, nos
termos do art. 102 deste Decreto, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico.

§ 1° Seré considerado indicio de inexequibilidade das propostas:
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I — Valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragcdo
para aquisi¢ao de bens e servigos em geral;

IT — Valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragido
no caso de obras e servigcos de engenharia.

§ 2° O pregoeiro podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta
ou o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo
licitatorio, mediante comunicagdo eletronica automatica via sistema.

§ 3° A inexequibilidade seréa considerada pelo pregoeiro apds diligéncia que comprove:

I — Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

IT — Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

§ 4° Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata os § 5°, implica a retirada do

licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

Secao I
Dos Modos de Disputa

Art. 99. Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

I — Aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitacdo;

IT — Aberto e fechado: os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com lance
final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagdo; ou

IIT — Fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentacao de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de
menor prego ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° Quando da op¢ao por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos I a III do
caput, o edital preverd intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao
lance que cobrir a melhor oferta.

§ 2° Os lances serdao ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:

I — Ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou

IT — Ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
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Subsecio I
Do Modo de Disputa Aberto

Art. 100. No modo de disputa aberto, etapa de envio de lances durard dez minutos e, apds
1sso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracdo desta etapa.

§ 1° A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
intervalo de tempo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 2° Na hipoétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 1°, a
etapa serd encerrada automaticamente, ¢ o sistema ordenard e divulgard os lances
conforme disposto no § 2°, do art. 99 deste Decreto.

§ 3° Apds o reinicio previsto no § 4°, do art. 56, da Lei Federal n® 14.133/2021 os licitantes
serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

§ 4° Encerrada a etapa de que trata o § 3° o sistema ordenard e divulgard os lances

conforme disposto no § 2°, do art. 99 deste Decreto.

Subsecio I1
Do Modo de Disputa Aberto e Fechado

Art. 101. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances terd duragao
de quinze minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, a recep¢ao de lances sera automaticamente encerrada.

§ 2° Vencido o intervalo de tempo de que trata o § 1°, o sistema abrira a oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os
autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento superiores
ou inferiores aquela, conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado

em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
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§ 3° Na hipotese do § 2°, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa
aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigdes de que trata o § 2°, os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, at¢ o maximo de trés,
poderao oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até
o encerramento do prazo, observado o disposto no § 3°.

§ 5° Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4°, o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme disposto no § 2°, do art. 99 deste Decreto.

§ 6° Seréd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

§ 7° O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos que ndo possam

ser aproveitados.

Subseciao 111
Do Modo de Disputa Fechado e Aberto

Art. 102. No modo de disputa fechado e aberto, somente serdo classificados
automaticamente pelo sistema, para a etapa subsequente os licitantes que apresentarem
as 03 (trés) melhores propostas, consideradas as empatadas, iniciando-se entao a disputa
aberta, com a apresentagdo de lances sucessivos.

§ 1° Para a etapa da disputa aberta aplica-se a forma disposta no art. 100 deste Decreto.
§ 2° Na hipdtese de ndo haver novos lances o sistema ordenard e divulgard os lances

conforme disposto no § 2°, do art. 99 deste Decreto.

Secao 11

Orientacoes Gerais sobre o Pregiao

Art. 103. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, ¢ a

ocorréncia sera registrada em ata.
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Art. 104. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para
adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Art. 105. Os licitantes estardo sujeitos as san¢des administrativas previstas na Lei Federal
n°® 14.133/2021, e as demais cominagdes previstas em regulamento especifico que trata
dos procedimentos de aplicacdo de sancdes, resguardado o direito a ampla defesa e ao
contraditdrio.

Art. 106. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara
ensejo a apuragdo de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

Paragrafo unico. Na hipotese de a ilegalidade ser constatada durante a execucdo
contratual, aplica-se o disposto no art. 147 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 107. Os horarios estabelecidos no edital de licitagdo, no aviso e durante a sessao
publica observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de

tempo e registro no sistema eletronico e na documentagao relativa ao certame.

CAPITULO 11
DO LEILAO

Art. 108. Nas licitagdes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os seguintes
procedimentos operacionais:

I — Realizacao de avaliacdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com
base nos seus precos de mercado, levando-se em consideragdo as condi¢des de
conservagdo e funcionamento em que se encontram, a partir das quais serdao fixados os
valores minimos para arrematacao;

Paragrafo unico. No caso de comprovada inviabilidade de obtencao do pre¢o de mercado
dos bens a serem leiloados, podera ser utilizado como valor de avaliacdo o seu valor
contabil atualizado ou valor recuperavel, adotando-se, sempre que possivel, os

procedimentos contabeis de impairment ou reducdo a valor recuperavel
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IT — Designagao de agente de contratagdo para atuar como leiloeiro, com o auxilio da
equipe de apoio ou, alternativamente, contratacdo de leiloeiro oficial para conduzir o
certame;

IIT — Elaboracao do edital contendo informagdes sobre descrigdo dos bens, seus valores
minimos, local e prazo para visitacdo, forma e prazo para pagamento dos bens
arrematados, condi¢do para participagao, dentre outros; e

IV —Realizagdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados
os vencedores dos lotes licitados.

§ 1° Os lances serao apresentados de forma crescente, observado o valor de lance minimo
fixado pelo edital.

§ 2° Em caso de empate, sera considerado vencedor o lance apresentado em primeiro
lugar.

§ 3° A sessao publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que
assegure a integridade dos dados e informacdes e a confiabilidade dos atos nela praticados
e ainda podera ser encerrada em caso de desinteresse dos licitantes, caracterizado pela
auséncia de lances durante o periodo de trés minutos.

§ 4° No caso de pessoas fisicas, serd exigido para a habilitagdo apenas documento de
identificacdo e, para as pessoas juridicas, o documento que comprove a sua existéncia

juridica.

CAPITULO III
DO DIALOGO COMPETITIVO

Art. 109. A modalidade didlogo competitivo possibilitard a Administragdo Municipal
realizar um didlogo prévio com os licitantes qualificados, visando a identificar a solugao
que atenderd as suas necessidades e, em seguida, selecionar a proposta mais vantajosa,
por meio de uma fase competitiva.

Art. 110. O Departamento Municipal Requerente juntamente com o Departamento de
Licitagdes e Compras ¢ competente para decidir sobre a realizagdo do didlogo
competitivo, mediante justificativa da vantagem na sua utilizagao.

§ 1° Para os fins da alinea “a” do inciso I do caput do art. 32 da Lei Federal n°

14.133/2021, considera-se inovagdo tecnologica ou técnica a inovagdo em produtos ou
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processos, mediante o uso de um novo conjunto de conhecimentos, procedimentos ou
recursos, com a finalidade de executar uma atividade ou atingir um objetivo, podendo,
por exemplo:

I — Envolver novas tecnologias ou combinar tecnologias ja existentes;

II — Derivar de uso de novo conhecimento; ou

IIT — Representar o aprimoramento de produtos e processos existentes.

§ 2° As condigdes previstas nas alineas “b” e “c” do inciso I do caput do art. 32 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, deverao ser justificadas e demonstradas por meio de estudo
técnico preliminar, dispensada a justificativa das demais condi¢des do art. 32 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

Art. 111. O edital de convocagao sera divulgado no sitio eletronico oficial e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas e indicara, conforme levantamentos obtidos na fase
preparatoria da licitagao:

I — O prazo para interessados manifestarem seu interesse em participar da licitacao, que
devera ser de, no minimo, 45 (quarenta e cinco) dias uteis;

IT — Os objetivos e o tema do didlogo;

IIT — Os critérios para a escolha da solucdo;

IV — A possibilidade de escolha de mais de uma solugdo, se for o caso;

V — A possibilidade de escolha de solugdo contida em uma unica proposta, como,
também, a mescla entre solucdes de propostas distintas, sendo tacita a autorizagdo pelos
proponentes;

VI — A cessdo dos direitos autorais da solugao ofertada para a Administragdo Municipal,
salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de carater
cientifico, tecnologico ou de inovacgao;

VII — A qualificacdo exigida dos participantes como condi¢do para participagdo do
didlogo, fixada de forma objetiva e com base em critérios técnicos;

VIII — As diretrizes e formas de apresentacao das propostas para o didlogo;

IX — Demais prazos a serem observados pelos interessados;

X — A metodologia a ser utilizada no didlogo; e

XI — A disciplina para interposi¢do de impugnagdes e recursos, com prazo estabelecido

de acordo com a complexidade da licitagdo de, no minimo, 5 (cinco) dias tteis.
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Art. 112. O procedimento da modalidade didlogo competitivo observara as seguintes
fases, em sequéncia:

I — Divulgacao do edital de convocagao;

IT — Qualificacdo de interessados para o didlogo;

III — Dialogo;

IV — Declaragao de conclusdo do dialogo;

V — Divulgacdo do edital da fase competitiva;

VI — Fase competitiva, com apresentacdo de propostas pelos interessados que
participaram do dialogo e selecdo da proposta mais vantajosa;

VII — Recursos; e

VIII — Adjudicagdo e homologacao.

Paragrafo unico. A modalidade didlogo competitivo serd conduzida por comissdo
especial de contratagdo composta por, no minimo, trés servidores publicos do Municipio
de Queluz, designados pela autoridade maxima do 6rgdo, admitida a contratacdo de
profissionais para assessoramento técnico da comissao.

Art. 113. Na fase de didlogo, serdo realizados dialogos individuais com cada participante,
em sessOes gravadas em audio e video, garantido o sigilo das solugdes apresentadas.

§ 1° Quando necessario para a evolugdo do didlogo e mediante autorizacao do proponente,
o Departamento Municipal requerente poderd revelar pontos especificos de uma
determinada solugao.

§ 2° A fase de didlogo podera ser subdividida em subfases, conforme critérios
estabelecidos em edital, possibilitando a elimina¢do gradativa de solugdes, quando
necessario.

§ 3° A fase de didlogo sera encerrada pela comissao especial de contratagcao quando obtida
uma ou mais solugdes que atendam as necessidades da Administragdo Municipal ou
quando verificada a auséncia de solugdes suficientes.

§ 4° Encerrada a fase de dialogo, as gravacgodes das sessoes serdo juntadas ao processo de
contratagdo, tornando-as publicas para todos os interessados.

Art. 114. A fase competitiva serd publica e o edital fixard o prazo, nos termos do art. 55
da Lei Federal n° 14.133/2021, para apresentacdo de propostas pelos licitantes que
participaram do didlogo, e contera:

I — A especificagdo da solugao;
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IT — Os prazos, as condigdes de execucdo e a forma de remuneragao do licitante vencedor;
IIT — A forma de apresentacao das propostas na fase competitiva;

IV — O critério de julgamento da fase competitiva; e

V — As condi¢des de habilitagdo complementares a serem demonstradas pelo licitante
vencedor da fase competitiva, se necessarias.

§ 1° Somente os licitantes que apresentaram propostas na fase de didlogo poderao
participar da fase competitiva.

2° O edital da fase competitiva sera divulgado pelos mesmos meios pelos quais foi
divulgado o edital de convocagao.

§ 3° O julgamento da fase competitiva podera dar-se pelos critérios de melhor técnica ou

de técnica e prego.

CAPITULO IV
DA CONTRATACAO DIRETA
Secao I

Do Processo de Contratacao Direta

Art. 115. No processo de contratagdo direta além dos documentos previstos no art. 72, da
Lei Federal n° 14.133/2021, devera ser instruido com os seguintes elementos:

I — Indicagdo do dispositivo legal aplicavel;

IT — Autorizagdo do ordenador de despesa;

III — Consulta prévia da relacdo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou
contratar com a Administragdo Publica do Municipio;

IV — No que couber, declaragdes exigidas na Lei Federal n® 14.133/2021, neste Decreto

ou em regulamentos especificos editados pela Administragdo Publica do Municipio;

Art. 116. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021, no que couber,

aos processos de contratagao direta.

Art. 117. Na contratacdo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, quando
ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 23 da Lei Federal
n® 14.133/2021, o contratado deverd comprovar previamente que os precos estdo em
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conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até¢ 90 (noventa) dias anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou

por outro meio idoneo.

Art. 118. Nas hipodteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagao para a aquisi¢ao de
bens ou para a contratagdo de servigos por mais de um 6rgao ou entidade, podera ser
utilizado o sistema de registro de pregos, na forma prevista na secdo V, do Capitulo V,

Titulo III, deste Decreto.

Art. 119. Fica dispensada a andlise juridica dos processos de contratacdo direta nas
hipoteses previamente definidas por ato do Setor Juridico do Municipio, nos termos do §

5°, do art. 53, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 120. No caso de contratagdo direta, o procedimento devera ser publicizado e o ato
que autoriza a contratacao direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser divulgado
e mantido a disposi¢do do publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP
e em sitio eletronico oficial do Municipio.

§ 1° Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a
partir de sua assinatura e deverao ser publicados no prazo previsto no caput deste artigo,
sob pena de nulidade.

§ 2° A divulgagdo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratacdo de
profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar todos os custos

inerentes a contratacao.

Art. 121. Apos a fase preparatoria, verificado o cabimento de contratagdo direta por
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, o processo serd conduzido por agente publico ou
comissao designada pela autoridade superior.

Paragrafo tinico. Em casos excepcionais, quando restar comprovada a existéncia de riscos
de danos irreparaveis a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos € outros
bens, publicos ou particulares, a contratacdo e a execugdo poderdo ser feitas de forma

imediata, mediante ordem verbal da autoridade competente no ambito do 6rgao ou
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entidade demandante, que, em até 5 (cinco) dias uteis, contados da contratacao, devera
solicitar a formalizacdo do processo administrativo de contratagdo, a ser concluido em,
no maximo, 60 (sessenta) dias, contados da data do pedido de formalizagdo acima

mencionada, sem possibilidade de prorrogacao.

Secao 11
Da Inexigibilidade de Licitacao

Art. 122. As hipoteses previstas no art. 74, da Lei Federal n°® 14.133/2021, sao
exemplificativas, sendo inexigivel a licitacdo em todos os casos em que for invidvel a
competicao.

Paragrafo unico. As hipdteses de inexigibilidade previstas no inciso III do art. 74, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, para que fiquem caracterizadas, dependem da comprovacao dos
requisitos da especialidade e da singularidade do servico, aliados a notéria especializa¢ao

do contratado.

Art. 123. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratagao direta, no
caso de inexigibilidade de licitacdo, a adogdo de providéncias que assegurem a veracidade
do documento de exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do § 1° do

art. 74, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 124. E vedada a inexigibilidade de licitagdo para servigos de publicidade e
divulgacao, bem como a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, poderao ser adquiridos bens de marcas especificas
ou contratados servigos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial,

quando a decisdo indique a marca ou o prestador a ser contratado pela Administracao.

Secao 111

Da Dispensa de Licitacao
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Art. 125. A dispensa de licitacdo regulamentada por este Decreto devera levar em
consideragao os valores fixados nos incisos I e II do art. 75, da Lei Federal n°

14.133/2021, e atualizagdes realizadas por decretos federais.

Art. 126. Nas hipoteses de dispensa de licitagdo em razdo do valor, o instrumento do
contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo.

Paragrafo unico. Neste caso, ao instrumento substitutivo ao contrato aplica-se, no que

couber, o disposto no art. 92, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 127. Nas dispensas de licitacdo previstas nos incisos I e II do art. 75, da Lei Federal
n® 14.133/2021, a contratacdo devera ser feita preferencialmente com microempresa,
empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual.

§ 1° E vedado o fracionamento de despesas para a adogdo de dispensa de licitagio.

§ 2° O gestor indicado pelo 6rgdo promotor, com a anuéncia da autoridade competente,
deverd certificar e declarar que a opgdo por dispensa de licitagdo ndo representa
fracionamento de aquisicdo ou contratagdo que deveriam ser licitadas por uma das
modalidades previstas na legislacdo vigente.

§ 3° Na hipotese de concentracdo de contratagdes de varios 6rgaos ou entidades em um
unico procedimento, serd considerado o valor limite para cada um deles.

§ 4° Na hipotese de contratagdo de servicos ou fornecimentos continuos deverd ser
considerado o valor global contratado em cada exercicio financeiro.

§ 5° Considera-se ramo de atividade a particdo econdomica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificacao Nacional de Atividades Econémicas — CNAE.

§ 6° Nao se aplica o disposto no §1° do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021 as
contratagdes nos valores fixados no §7° do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021, e
atualizados por decreto federal, cujo objeto sejam servicos de manutengdo de veiculos
automotores de propriedade da Administracdo, incluido o fornecimento de pecas.

§ 7° Eventual superacdo dos valores previstos no caput deste artigo decorrente de
procedimento para manuten¢do do equilibrio econdmico-financeiro da contratacdo nao

configura ilegalidade.
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§ 8° E ilegal o acréscimo quantitativo no objeto contratual que importe na superagio dos
valores previstos no caput deste artigo.

§ 9° Deverao ser consideradas as regras de preferéncias previstas na Lei Complementar
Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e as condi¢des previstas no art. 4° da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Art. 128. O planejamento de compras diretas devera considerar a expectativa de consumo

anual e observar o art. 40, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 129. Quando do enquadramento de bens e servigos nos termos das hipdteses
previstas neste Decreto, a autoridade competente pela autorizagdo da contratacdo deve
observar o contido no art. 73, da Lei Federal n° 14.133/2021, e no art. 337-E do Decreto-
Lei Federal n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Subsecao I

Do Sistema de Dispensa Eletrénica

Art. 130. Fica instituida a dispensa de licitagdo na forma eletronica no ambito da

Administragdo Publica do Municipio.

Art. 131. As contratagdes diretas por dispensa de licitagdo de que trata o art. 125 deste
Decreto deverao ser, preferencialmente, eletronicas.

§ 1° Considera-se dispensa eletronica aquela processada por meio de sistema
informatizado para a realizagdo dos procedimentos de contratagdo direta de obras, bens e
servigos comuns, incluidos os servigcos comuns de engenharia contendo a manifestacao
de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, obedecido o procedimento definido
neste Decreto.

§ 2° Considera-se dispensa simplificada aquela ndo processada por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica.

§ 3° Excepcionalmente, a autoridade maxima do 6rgdo promotor podera dispensar a

adogao do procedimento definido no §1° deste artigo e adotar a dispensa simplificada,
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mantidas as demais exigéncias deste Decreto, mediante justificativa baseada em razdes
que demonstrem que a disputa por meio do sistema eletronico importa em imediato risco

de prejuizo ao interesse publico.

Art. 132. A Administracdo Publica podera adotar o sistema de dispensa eletronica nas
seguintes hipoteses:

I — Contratagdo de obras e servicos de engenharia comuns ou servigos de manutencao de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75, da Lei Federal
n°® 14.133/2021;

IT — Contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso II do caput do art. 75,
da Lei Federal n° 14.133/2021;

IIT — Contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servigos comuns de engenharia,
nos termos do disposto no inciso III e seguintes do caput do art. 75, da Lei Federal n°
14.133/2021, quando cabivel; e

IV — Registro de pregos para a contratacdo de bens e servigos por mais de um 6rgao ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. E vedada a utilizacio do sistema de dispensa eletrdnica nos casos de:

I — Obras, bens e servigos especiais, incluidos os servigos de engenharia; e

IT — Locagdes imobilidrias e alienagoes.

Art. 133. A autoridade superior podera:
I — Expedir normas complementares necessarias para a execugao deste Decreto; e
IT — Estabelecer, por meio de orientacdes ou manuais, informagdes adicionais para fins de

operacionalizacdo do Sistema de Dispensa Eletronica.

Subseciao 11

Do Procedimento de Dispensa Eletronica

Art. 134. Cumpre ao setor requisitante do 6rgdo promotor encaminhar devidamente
autuado, pedido de contratagdo ao setor competente contendo todos os elementos

necessarios ao procedimento, dentre eles:
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I — Documento de formalizagao de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

IT — Estimativa de despesa;

III — Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

IV — Demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢amentarios com o
compromisso a ser assumido;

V — Comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo
minima necessaria;

VI - Razédo de escolha do contratado;

VII — Justificativa de preco, se for o caso; e

VIII — Autorizagdo da autoridade competente.

§ 1° Na hipotese de registro de pregos, somente serd exigida a previsdo de recursos
or¢amentarios, nos termos do inciso IV, do caput, quando da formalizagao do contrato ou
de outro instrumento habil.

§ 2° Na hipotese excepcional da utilizacdo da dispensa simplificada devera ser juntado,
além dos documentos previstos nos incisos deste artigo, documento emitido pela
autoridade competente, contendo justificativa pela opcdo da dispensa simplificada,

conforme §3°, do art. 131 deste Decreto.

Art. 135. A auséncia de instru¢do completa do procedimento importa na devolugdo ao

departamento responsavel para sua adequacao.

Art. 136. O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, serd instruido
com os seguintes documentos, no minimo:

I — Proposta com o detalhamento das condi¢des da contratagdo e de pregos;

IT — Comprovagao de regularidade cadastral perante o Municipio e de que o contratado
preenche os requisitos de habilitagdo e a qualificacdo minima necessaria;

III — Declaragdo da proponente de que ndo foi declarada inidonea por qualquer esfera
federativa e de que ndo estd impedida de contratar com o Municipio;

IV — Documento, quando se tratar de dispensa simplificada, ou ata de julgamento, quando

se tratar de dispensa eletronica, que contenha justificativa da escolha do fornecedor ou
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executante, acompanhada de comprovacao das condigdes que o tornam apto a execugao
do objeto; e
V — Autorizagao da autoridade competente para a contratagdo direta na forma eletronica

ou simplificada.

Art. 137. Apos a autorizagao da autoridade competente prevista no inciso V do artigo
anterior, os autos deverdo ser encaminhados para o Departamento de Licitagdes e
Compras para lavratura do contrato ou para providéncias administrativas, quando a

contratagdo ocorrer por outros instrumentos admitidos na forma da lei.

Art. 138. Apo6s concluido, o procedimento devera ser publicizado e o ato que autoriza a
contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a
disposi¢do do publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e em sitio

eletronico oficial do Municipio.

Art. 139. A dispensa de licitagdo eletronica sera operacionalizada na plataforma publica
ou privada, em que serdo utilizados recursos de criptografia e de autenticagdo, que

viabilizem condi¢des adequadas de seguranca em todas as suas etapas.

Art. 140. A dispensa de licitacdo eletronica serd precedida de divulgagdo de aviso de
contratagdo direta no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas - PNCP e no sitio
eletronico oficial do Municipio, com a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 1° O aviso de contratagdo direta devera ser disponibilizado com prazo minimo de 3
(trés) dias uteis para apresentacdo da proposta dos interessados.

§ 2° Na mesma data da divulgacdo do aviso de contratagdo direta serda encaminhada
correspondéncia eletronica automaticamente aos fornecedores registrados nos demais
sistemas eletronicos, conforme objeto da aquisi¢do ou contratagao.

§ 3° A contagem do prazo previsto no § 1° deste artigo dar-se-a a partir do primeiro dia

util seguinte ao da publicag¢do do aviso no portal onde ocorrer a ultima publicagao.
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Art. 141. O interessado em participar do procedimento devera se cadastrar no sistema,
criar login e senha de usudrio, preencher as informagdes solicitadas e anexar os
documentos indicados.

Paragrafo tnico. O regulamento operacional do certame serd estabelecido na minuta do

edital.

Art. 142. O fornecedor interessado, apos a divulgagcdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta
com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o preco, até
a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar,
em campo proprio do sistema, as seguintes informagoes:

I — A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica;

IT — Que nao foi declarada inidonea por qualquer esfera federativa e de que ndo esta
suspensa de licitar ou impedida de contratar com o Municipio;

IIT — O enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

IV — O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢des gerais da contratagdo,
constantes do procedimento;

V — A responsabilidade pelas transagoes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

VI — O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991, se couber; e

VII - O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 143. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento serd automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca
inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema

eletronico.
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Art. 144. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Subsecio I11
Do Julgamento e da Habilitagao

Art. 145. Encerrado o procedimento de envio de lances, a Administragdo realizara a

[V

verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto

o

adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para
contratacgdo.

Paragrafo tinico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentagdo de
planilhas com indicac¢ao dos quantitativos, dos custos unitarios, de composigao de custos
e formacao de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos

valores readequados a proposta vencedora.

Art. 146. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o 6rgdo ou a entidade
poderé negociar condigdes mais vantajosas.

Paragrafo unico. Na hipotese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente
a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a
compatibilidade de precos sera formal e deverd considerar, no minimo, o nimero de

concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

Art. 147. E cabivel a negociagdo de valores com os participantes.
Paragrafo tinico. Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado em ata

do procedimento a ser anexada aos autos do processo de contratagdo.

Art. 148. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.
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Art. 149. Definida a proposta vencedora, o 6rgao ou a entidade devera solicitar, por meio
do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,
adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacdo de
planilhas com indicacao dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos ¢ formagao
de precos, esta deverd ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores

readequados a proposta vencedora.

Art. 150. Para a habilitacdo do participante mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° A verificacdo dos documentos de que trata o caput serd realizada no sistema
informatizado assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados
constantes do sistema.

§ 2° Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdio ou de documentos ndo constantes nos portais
mencionados no §1°, a Administragdo devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no

aviso de contratacdo direta, o envio desses por meio do sistema.

Art. 151. No caso de contratacio para entrega imediata, considerada aquela com prazo
de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa para compras em geral,
somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacao da regularidade fiscal federal,

social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

Art. 152. Constatada a regularidade documental, o participante sera habilitado e o
resultado sera publicado.

Pardgrafo unico. Na hipotese de o participante ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, a Administragdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classifica¢do, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes

do objeto e as condic¢des de habilitacio.
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Art. 153. No caso de o procedimento restar fracassado, poderao ser adotadas as seguintes
medidas pela Administragao:

I — Republicar o procedimento, conforme decisdo da autoridade competente;

I — Fixar prazo para que os participantes possam adequar as suas propostas ou sua
situagdo no que se refere a habilitagdo, a ser providenciada pelo agente operador, apds
autorizagao do setor requisitante do 6rgao promotor;

IIT — Valer-se o setor requisitante do 6érgao promotor de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
Paragrafo Unico. O disposto nos incisos I e III do caput deste artigo podera ser utilizado

nas hipoteses de o procedimento restar deserto.

Subsecio IV

Da Adjudicacao, Homologac¢ao e Aplicacio de Sanc¢oes

Art. 154. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado
a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacdo do procedimento,

observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 155. Os contratos decorrentes dos procedimentos previstos neste Decreto deverao
ser divulgados no PNCP no prazo de 10 (dez) dias uteis, nos termos do inciso II do art.

94 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 156. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei Federal
n°® 14.133/2021, e em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da

nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

Subsecido V

Disposicoes Gerais
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Art. 157. E dever dos interessados acompanhar todas as informacdes disponibilizadas na
plataforma publica ou privada e no site oficial do Municipio, quando se tratar de dispensa

eletronica.

Art. 158. O participante que ensejar o retardamento da execug¢do do certame, nao
mantiver a proposta ou falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio do
contraditdrio e da ampla defesa ficara sujeito as sangdes previstas na legislagao vigente,
sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do

instrumento contratual.

Art. 159. A autoridade competente poderd revogar o procedimento de dispensa por
motivo de conveniéncia e oportunidade e anula-lo, de oficio ou mediante provocacgao,
sempre que presente ilegalidade insanavel, respeitados os requisitos previstos no art. 71,

da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 160. Para a adocdo do sistema de registro de precos fundamentada em dispensa de

licitag@o serdo aplicadas as regras previstas no Regulamento especifico.

Secao IV
Dispensa para obras e servicos de engenharia destinadas a pesquisa e

desenvolvimento

Art. 161. As obras e servicos de engenharia, para serem dispensadas de licitagdo, nos
termos da alinea “c” do inciso IV do caput do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021,
deverdo ser imprescindiveis para a instalagdo dos equipamentos e produtos destinados a
pesquisa e desenvolvimento.

Paragrafo unico. Devera estar demonstrado, no estudo técnico preliminar, a necessidade
das obras e servigos de engenharia para a realizagdo da pesquisa e desenvolvimento.
Art. 162. A escolha do contratado deve buscar a proposta mais vantajosa para a

Administragdo Municipal, respeitadas as formalidades necessarias a contratagdo direta.
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CAPITULO V

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Art. 163. A Administracdo pode servir-se dos procedimentos auxiliares previstos no art.
78, da Lei Federal n° 14.133/2021.
Paragrafo unico. O julgamento que decorrer dos procedimentos auxiliares de
credenciamento e pré-qualificagdo seguirdo os mesmos procedimentos das licitagdes.
Art. 164. Os procedimentos deverdo ser realizados de forma eletronica e, em caso de
impossibilidade de aplicacao do meio eletronico, a autoridade competente devera motivar
a decisdo da realizagao pelo modo presencial.
Art. 165. As competéncias dos agentes publicos que atuardo com os procedimentos

auxiliares estdo previstas neste Decreto.

Secao I

Do Credenciamento

Art. 166. O credenciamento ¢ um processo administrativo de chamamento publico em
que a Administragdo convoca interessados, pessoas fisicas ou juridicas, em prestar
servigos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem
no Orgdo para executar o objeto quando convocados, mediante o pagamento de valor
previamente estabelecido pela Administragdo Municipal.

§ 1° O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela Administragdo Municipal poderd,
justificadamente, ser dispensado nos casos de mercados fluidos, nos quais a flutuagdo
constante do valor da prestacdo e das condigdes de contratacdo inviabilize a selecdo de
interessado por meio de processo de licitagao.

§ 2° O procedimento de credenciamento sera conduzido por comissdo de contratacio

designada pela autoridade competente.

Art. 167. O aviso publico do edital de credenciamento sera publicado no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas e no Portal de Licitagdo do Municipio.

§ 1° O prazo minimo de publicagdo ndo podera ser inferior a 15 (quinze) dias para o inicio
do recebimento dos documentos para credenciamento, devendo ficar permanentemente
aberto para participagdo de interessados.
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§ 2° Qualquer alteragdo nas condigdes de credenciamento serd divulgada e publicada pela

mesma forma em que se deu a do texto original.

Art. 168. O credenciamento podera ser aplicado nas hipoteses do art. 79, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.
Paragrafo unico. Os procedimentos de credenciamento observarao as regras contidas no

art. 79, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 169. No processo de credenciamento, a depender do objeto, poderd haver a adogdo
de precos definidos em tabelas oficiais ou decretadas pelo Chefe do Poder Executivo

Municipal, apés procedimento administrativo para a indicagdo dos valores.

Art. 170. O credenciamento serd precedido de edital de chamamento publico e a instru¢ao
processual devera conter, no minimo, o seguinte:

I — Especificagdo do bem ou servigo solicitado;

IT — Justificativa pormenorizada e consistente da necessidade do ajuste;

IIT — Pesquisa mercadologica, termo ou valor de referéncia, tabela oficial, orgamento ou
planilhas de pregos, conforme o caso;

IV — Detalhamento das condi¢des do ajuste;

V — Indicacao do gestor e seu suplente;

VI — Justificativa dos valores envolvidos;

VII - Parametros do ajuste, com a especifica¢do de seu objeto, das obrigagdes reciprocas,
dos prazos e valores, do cronograma de desembolso ou forma de pagamento, das
condig¢des de execucao, dentre outros elementos;

VIII — Manifestagdo do setor financeiro do Municipio na hipdtese da existéncia de
planilha analitica de composi¢do de custos;

IX — Autorizagdo para licitar ou dispensar, contendo a indicacao de dotagao orgamentaria
e declaragdo do ordenador de despesas, no que se refere ao exigido pelos incisos I e II, do
artigo 16, da Lei Complementar Federal n.° 101, de 4 de maio de 2000, e da Lei Federal
n.° 4.320, de 17 de margo de 1964, juntada pelo setor financeiro;

X — Juntada do edital na fase preparatdria;
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XI — indicacdo de Agente de contratagdo, a quem caberd a operacionalizagao do
procedimento;

XII — Emissao de parecer juridico pelo Setor Juridico do Municipio;

XIII — Publicagdo do resultado do procedimento na imprensa oficial, no site oficial do
Municipio de Queluz e no PNCP.

Paragrafo unico. Na instrugdo processual devera ser observado, no que couber, o disposto
no art. 18, da Lei Federal n.° 14.133/2021, e outras condi¢des previstas em normativas

vigentes, no que couber.

Art. 171. O edital de chamamento publico para credenciamento devera ser elaborado
considerando as peculiaridades da respectiva hipotese legal de cabimento, disciplinando,
conforme o caso, sobre:

I — Condigdes gerais de ingresso;

IT — Exigéncias especificas de qualificagdo técnica;

IIT — Regras de contratacao;

IV — Valores fixados para a remuneragdo ou forma de calculo do valor a ser pago;

V — Critério para distribui¢do de demandas;

VI — Formalizagao da contratacao;

VII — Recusa em contratar e sangdes cabiveis;

VIII — Minuta de instrumento de contrato;

IX — Modelos de declaragoes; e

X — Outros aspectos relevantes.

Art. 172. Na elaboragdo dos editais para credenciamento, deverdo ser atendidos os
seguintes requisitos, dentre outros:

I — Explicitacdo do objeto a ser contratado ou do projeto a ser executado;

IT — Fixacdo de critérios e exigéncias minimas a participagdo e habilitacio dos
interessados;

IIT — Indicagdo de tabela oficial de pregos, conforme o caso, dos diversos servicos a serem
prestados ou bens a serem fornecidos, dos critérios de reajustamento e das condicdes e
prazos para o pagamento;

IV — Isonomia na execug¢do do objeto, obedecidas as condigdes pré-determinadas;
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V — Vedacao expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relacao a tabela adotada;
VI — Estabelecimento das hipoteses de descredenciamento, assegurados o contraditorio e
a ampla defesa;

VII — Possibilidade de rescisdao do ajuste, pelo credenciado, a qualquer tempo, mediante
notificacdo a Administragao com a antecedéncia fixada no termo;

VIII — Previsao dos usuarios denunciarem irregularidade na prestagdo dos servigos ou no

faturamento.

Art. 173. O edital devera conter as exigéncias de habilitagdo, em conformidade com os
artigos 62 a 70, da Lei Federal n° 14.133/2021, exigéncias especificas de qualificacio
técnica, regras da contratagdo, valores fixados para remuneragao por categoria de atuacao,

quando couber, minuta de termo contratual ou instrumento equivalente.

Art. 174. O edital devera prever a vedacdo de participagdo de pessoas fisicas ou juridicas
cumprindo san¢do que as impec¢a de participar de licitagdes ou ser contratada pela

Administragao.

Art. 175. O edital deverd prever que dos atos decorrentes do julgamento do
credenciamento, cabera recurso ou pedido de reconsideracao, nos termos dos artigos 165

a 168, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 176. Decididos os recursos conforme avaliagio do mérito pela autoridade

competente e constatada a regularidade dos atos, o procedimento sera homologado.

Art. 177. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter todas
as condig¢des para a habilitagdo exigidas no edital e constantes do cadastro unificado
disponivel no PNCP, sob pena de descredenciamento.

§ 1° As informagdes constantes do PNCP serdo integradas com o Portal de Licitagdo do

Municipio.

Art. 178. O credenciamento ndo gera a obrigacdo de contratagdo pela Administragao,

garantido o tratamento isonomico a todos os credenciados.
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Art. 179. As contratagdes deverao ser formalizadas por meio de instrumento de contrato,
que poderd ser substituido por ordem de fornecimento, nota de empenho, ordem de
servico ou outro instrumento habil, no caso de contratacdes de valor até os limites de
dispensa, previstos nos incisos I ou Il do caput do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, conforme
0 caso.

§ 1° O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste Decreto, do edital de
credenciamento e dos ajustes firmados com a Administragdo sera descredenciado, sem
prejuizo das sangdes previstas no art. 156 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 2° O credenciado poderd, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento, mediante
o envio de solicitacdo escrita a Administragao.

§ 3° O pedido de descredenciamento nao desincumbe o credenciado do cumprimento de
eventuais contratos ja assumidos e das responsabilidades a eles atreladas, cabendo, em
casos de irregularidade na execug¢do do servigo, a aplicacdo das sangdes definidas na Lei

Federal n° 14.133/2021.

Art. 180. A extingdo do credenciamento ndo gera automaticamente a rescisao do contrato

em vigor.

Art. 181. O credenciamento para contratacdo em mercados fluidos dar-se-a nas hipdteses
em que haja, cumulativamente, os seguintes requisitos:

I — Flutuagdo constante do valor da prestacdo e das condig¢des de contratacio; e

IT — Inviabilidade na sele¢dao de agente por meio de processo de licitagdo.

§ 1° O procedimento para o credenciamento para a contratacdo em mercados fluidos
podera se dar na forma de mercado eletronico publico (e-marketplace).

§ 2° No caso de contratagdo por meio de mercado eletronico publico, as exigéncias
habilitatorias podem se restringir as indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigacgoes.

§ 3° O edital de credenciamento para a contratagdo em mercados fluidos devera prever
descontos minimos sobre cotacdes de preco de mercado vigentes no momento da

contratacgao.
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§ 4° Para a busca do objeto a que se refere o caput deste artigo devera ser provida, quando
couber, solucdao tecnologica que permita a integracdo com sistemas gerenciadores e

acesso via web services aos sistemas dos fornecedores.

Art. 182. Os editais de convocacdo poderao ter vigéncia por prazo indeterminado,
podendo os interessados que ndo ingressaram originalmente no banco de credenciados
ingressar a qualquer tempo, observadas as condi¢des previstas no edital de

credenciamento e suas eventuais alteragoes.

Art. 183. O julgamento poderad ser realizado paulatinamente, observada a ordem de
recebimento dos documentos entregues pelos interessados e nos termos definidos no

edital.

Art. 184. A Administracao podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas
hipoteses de servicos e fornecimentos continuos, podendo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsao em edital
e respeitadas as diretrizes do art. 106 da Lei Federal n.° 14.133/021.

Paragrafo unico. A fixacdo da vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento,
quando couber, deverd levar em consideragdo o prazo efetivo para execucao do objeto,

disciplinado no edital.

Art. 185. O 6rgdo ou entidade contratante poderdo, a qualquer tempo, alterar os termos e
condigdes do credenciamento, desde que seja mantida a integridade do objeto
credenciado.

§ 1° Na hipotese prevista no caput deste artigo, devera ser juntada aos autos a anuéncia
expressa dos credenciados sobre as alteragdes realizadas, sob pena de descredenciamento.
§ 2° Na hipotese de alteracao de condi¢dao do credenciamento, a Administracao devera
providenciar a publicacdo resumida do aditamento ao contrato, quando houver, pelos

mesmos meios da publicacdo do edital de credenciamento.

Art. 186. O edital deverd prever as demais condigdes necessarias a realizacdo do

credenciamento que nao estejam estabelecidas neste Decreto.
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Secao 11

Pré-Qualificacio

Art. 187. A pré-qualificagdo ¢ procedimento seletivo prévio a licitagdo, convocado por
meio de edital, destinado a analise das condi¢des de habilitagao, total ou parcial, dos

interessados ou do objeto.

Art. 188. Para a realizagao do procedimento de pré-qualificagao, deverdo ser cumpridas
as disposi¢des previstas no art. 80, da Lei Federal n® 14.133/2021, e neste Decreto.
Paragrafo unico. Os procedimentos de pré-qualificagcdo serdo realizados por comissao

devidamente designada pela autoridade méxima do 6rgao ou entidade.

Art. 189. O Municipio, por meio do 6rgao promotor, poderd promover a pré-qualificacdo
destinada a identificar:

I — Fornecedores que reunam condi¢des de qualificagdo técnica exigidas para o
fornecimento de bem ou a execucdo de servico ou obra nos prazos, locais e condi¢des
previamente estabelecidos; e,

IT— Bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pelo Municipio.
§ 1° A pré-qualificagdo de que trata o inciso I do caput deste artigo podera ser efetuada
por grupos ou segmentos de objetos a serem contratados, segundo as especialidades dos
fornecedores.

§ 2° A pré-qualificagdo poderd ser aproveitada para varios certames, inclusive, por

diferentes 6rgaos e entidades municipais.

Art. 190. O procedimento de pré-qualificacdo de bens consiste na andlise antecipada das
especificagdes para uma aquisi¢do futura, podendo ser utilizado para os bens que sejam
frequentemente adquiridos pela Administragdo Municipal ou para aqueles cujas
caracteristicas demandem andlise que possa comprometer a celeridade do processo de

contratacgao.
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Paragrafo unico. O edital de pré-qualificagdo devera informar que os processos de
contratagdo futuros serao realizados com exclusividade para os produtos pré-qualificados,

quando houver 3 (tr€s) ou mais produtos pré-qualificados.

Art. 191. Sera considerado produto pré-qualificado, o produto especifico, com marca e
modelo aprovado no processo de pré-qualificacdo de bens, realizado pela Administragao
Municipal ou nas condicdes estabelecidas no art. 194 deste Decreto.

Paragrafo unico. Nas licitagdes destinadas a contratar bens pré-qualificados, qualquer
interessado podera ofertar um produto pré-qualificado, independentemente de quem tenha

solicitado a pré-qualificagdao daquele produto.

Art. 192. O procedimento de pré-qualificacdo serd iniciado com a convocagdo de
interessados, por meio de edital de pré-qualificacdo de bens, que indicara as
especificagdes minimas do objeto, as exigéncias para a pré-qualificacdo, fixadas em
critérios objetivos, € 0 prazo para aprovagao.

§ 1° A Administragdo Municipal podera admitir no edital a pré-qualificacdo, de oficio, de
bens, inclusive com o aproveitamento de produtos que ja tenham sido aprovados
anteriormente pelo Municipio.

§ 2° O edital de pré-qualificagdo devera comunicar aos interessados que os futuros
processos de contratagdo serdo exclusivos para bens pré-qualificados.

§ 3° A convocagdo para o procedimento de pré-qualificacdo de bens sera realizada
mediante divulgacdo do edital no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no sitio
eletronico oficial do Municipio.

§ 4° Os produtos pré-qualificados serdo divulgados no sitio eletronico oficial.

Art. 193. A Administragdo Municipal podera realizar licitagdo restrita ao fornecimento
de produtos pré-qualificados quando houver, no minimo, 3 (trés) produtos pré-
qualificados.

§ 1° Na licitacdo restrita aos produtos pré-qualificados, somente poderd ser ofertado o
produto cujo processo de pré-qualificacdo estiver finalizado até a data de apresentagdo da

proposta.
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§ 2° Caso nao existam 3 (trés) produtos pré-qualificados, o edital devera admitir a
apresentacao de amostras, na fase de selecao de fornecedor, para qualificagdo daqueles

que ndo foram previamente qualificados.

Art. 194. Desde que previsto no edital de chamamento para a pré-qualificagao de bens e
no edital de licitacdo para contratagdo exclusiva de bens pré-qualificados, poderao ser
admitidos produtos que tenham sido pré-qualificados por outros 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica.

§ 1° Para os fins do aproveitamento de pré-qualificacdo, realizada por outro 6rgao ou
entidade, deverd ser analisado, pelo demandante, se as exigéncias realizadas para a pré-
qualificacdo do produto sdo compativeis com as exigéncias realizadas pela Administragdo
Municipal.

§ 2° O Departamento demandante encaminhard para a aprovagdo do Departamento de
Licitacdes e Compras pedido de aproveitamento de pré-qualificagdo, acompanhado de
relatério demonstrando a compatibilidade das exigéncias para a pré-qualificagdo do
produto.

§ 3° Os produtos pré-qualificados por outros 0rgaos e entidades da Administragdo Publica
também deverdo constar da divulgacdo feita no sitio eletronico oficial, com a observagao
de que a pré-qualificacao daquele produto foi realizado por outro 6rgdo ou entidade, da
identificacdao do orgao responsavel pela pré-qualificacao e do nimero do processo.

§ 4° E facultado a comissdo de contratagdo, em qualquer fase do procedimento, efetuar
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a sua instru¢ao, bem como solicitar
laudos e pareceres técnicos destinados a fundamentar suas decisdes.

§ 5° Poderdo ser utilizados na avaliacdo técnica, indicadores de experiéncia anterior,
informagdes de outros 6rgaos publicos ou instituigdes privadas, além da analise de
catdlogos, amostras, prospectos, dentre outros.

§ 6° Qualquer despesa necessaria para a analise do bem devera ser arcada pelo interessado

na pré-qualificagdo.

Art. 195. O edital devera prever a possibilidade de recurso com prazo de 3 (trés) dias

uteis contado a partir da data da intimagdo ou da lavratura da ata do ato que defira ou
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indefira pedido de pré-qualificagdo de interessados, observado o disposto nos artigos 165

a 168 da Lei Federal n° 14.133/2021, no que couber.
Art. 196. A pré-qualificagdo ndo gera direito a contratacdo futura.

Art. 197. Os casos omissos relativos aos procedimentos operacionais, serdo dirimidos

pela comissdo de contratagao.
Art. 198. O edital devera prever demais condi¢des ndo estabelecidas neste decreto.

Secao 111

Do Procedimento de Manifestacao de Interesse

Art. 199. Adotar-se-a, em ambito municipal, o procedimento de manifestacado de
interesse observando-se, como pardmetro normativo, no que couber, o disposto no
Decreto Federal n° 8.428, de 02 de abril de 2015, ou outro que vier a substitui-lo e as

disposi¢des previstas no art. 81 da Lei Federal n® 14.133/2021 e neste Decreto.

Art. 200. Cabera ao 6rgao demandante conduzir, por meio de Comissao Especial de
Contratacdo, chamamento publico do Procedimento de Manifestacdo de Interesse,
elaborar o termo de referéncia e Edital, conceder as autorizacdes, receber e analisar os

respectivos estudos.

Art. 201. O termo de referéncia e edital deverao ser publicados no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas e no sitio eletronico oficial do Municipio.

Art. 202. A Comissao Especial de Contratacdo podera solicitar informagdes adicionais
para retificar ou complementar os estudos, especificando prazo para apresentagdao das
respostas.

Paragrafo unico. A Comissdo Especial de Contratagdo podera realizar reunides com o
autorizado, bem como com quaisquer interessados na estruturagdo, sempre que estes

possam contribuir para a melhor compreensao dos estudos por parte da Administragao.
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Art. 203. Para aceitacao dos produtos e servicos do Procedimento de Manifestacao de
Interesse, a Comissdo Especial de Contratacdo devera elaborar parecer fundamentado
com a demonstracdo de que o produto ou servigo entregue ¢ adequado e suficiente a
compreensdo do objeto, de que as premissas adotadas sdo compativeis com as reais
necessidades da Administragdo e de que a metodologia proposta ¢ a que propicia maior

economia e vantagem entre as demais possiveis.

Art. 204. O edital de chamamento estabelecerd a forma que Comissdo Especial de
Contratagdo fard a deliberagcdo para a aprovagdo dos estudos, investigagoes,
levantamentos e projetos de solugdes inovadoras oriundos do Procedimento de

Manifestagao de Interesse.

Secao IV
Do Sistema de Registro de Precos
Subsecao I

Das Disposi¢coes Gerais

Art. 205. E permitida a adog@o do sistema de registro de precos para a contratacdo de
bens e servigos comuns, inclusive a execugdo de obras e servigos de engenharia, bem
como a adogdo deste sistema para as contratagdes diretas, nas hipoteses de dispensa e

inexigibilidade de licitagao.

Art. 206. O sistema de registro de precos serd adotado, preferencialmente:

I — Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contrata¢des
frequentes;

IT — Quando for conveniente a aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas ou
contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

IIT — Quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contratagdo de servigos para
atendimento a mais de um 6rgao ou entidade da Administra¢do, diversos Departamentos

ou para atender diversos programas; ou

GOVERNO MUNICIPAL

Rua Prudente de Moraes, 100, Centro, Queluz/SP, 12800-000 Py
Tel: (12) 3147-9020  CNPJ: 46.670.931/0001-06 e‘ 3
P

Trabalhando Para Transformar



Prefeitura Municipal de Queluz
Estado de Sdo Paulo

QUELUZ

IV — Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo

a ser efetivamente demandado pela Administragao

Art. 207. A contratagdo de obras e servigos comuns de engenharia pelo sistema de
registro de precos, somente poderd ser realizada se atendidos, cumulativamente, os
requisitos dispostos no art. 85 da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° Considera-se como obra comum de engenharia aquela corriqueira que, por sua
homogeneidade ou baixa complexidade, ndo possa ser classificada como obra especial,
cujos métodos construtivos, equipamentos e materiais utilizados para a sua realizacio
sejam frequentemente empregados em determinada regido e apta de ser bem executada
pela maior parte de universo de potenciais licitantes disponiveis.

§ 2° No caso de sistema de registro de pregos para obras ou servigos comuns de
engenharia, na hipotese tratada no caput deste artigo, podera ser adotado como critério de
julgamento o maior desconto linear sobre itens da planilha orcamentaria.

§ 3° A mera auséncia de previsdo orcamentaria sem a configuracdo dos demais requisitos

do caput deste artigo ndo € motivo para a adocao do sistema de registro de precos.

Art. 208. A realizacdo do sistema de registro de precos podera ser processada mediante:
I — Licitagcdo, na modalidade Pregdao ou Concorréncia, devendo ser adotado como critério
de julgamento das propostas o0 menor pre¢o ou maior desconto; e

IT — Contratagdo direta, a partir de hipdteses de dispensa e inexigibilidade de licitacdo.
Paragrafo unico. O instrumento convocatorio referente ao sistema de registro de precos
devera disciplinar detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da Lei Federal n°

14.133/2021, observando as disposi¢des constantes neste Decreto.

Art. 209. Na licitagdo para registro de precos ndo serd admitida a cotagdo de quantitativo

inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassificacao.

Art. 210. Nos casos de licitagdo para registro de precos, o 6rgao ou entidade promotora
da licitagdo devera, na fase de planejamento da contratag¢do, divulgar aviso de Intencdo

de Registro de Precos — IRP, concedendo o prazo minimo de 08 (oito) dias uteis para que
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outros orgaos ou entidades registrem eventual interesse em participar do processo
licitatorio.

§ 1° O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante justificativa.

§ 2° Cabe ao 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de participagdo
e decidir, motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de participacao.

§ 3° Na hipotese de inclusao na licitagdo dos quantitativos indicados pelos participantes
na fase da IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser

licitado.

Art. 211. Existindo ata de registro de precos vigente do Municipio que atenda as
necessidades da Administracdo Municipal, somente serd autorizada a contratagdo por
outros meios diante de motivo superveniente e suficiente, indicado no respectivo processo
de contratagdo, exigida, em qualquer caso, a demonstracdo da vantajosidade economica
da contratacao.

Paragrafo unico. Em caso de igualdade de condicdes, os signatarios da ata de registro de
precos terdo preferéncia na contratagdo por outros meios, observada a ordem de

classificagdo entre os fornecedores.

Art. 212. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas na ata de registro de pregos, mas ndo obrigard o Municipio a
contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisi¢do pretendida, desde
que devidamente motivada, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de
fornecimento ou contratacdo em igualdade de condigdes.

Paragrafo tnico. E facultado & Administragdo Piiblica celebrar contratos decorrentes de

Ata de Registro de Precos.

Art. 213. O contrato decorrente da ata de registro de pregos serd regido pelas mesmas
regras aplicaveis aos contratos administrativos em geral.

Paragrafo tnico. A substitui¢do do instrumento de contrato por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de

execugdo de servigo, ndo altera as regras aplicaveis aos contratos administrativos em
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geral, inclusive em relagdo aos acréscimos ou supressoes € ao reequilibrio econdmico-

financeiro.

Subsecio I1

Da Vigéncia e Prorrogacao da Ata de Registro de Precos

Art. 214. A ata de registro de pregos terd vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada
por igual periodo, desde que demonstrado o interesse da Administragdo Publica, bem
como a vantajosidade dos pregos registrados.

§ 1° No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos poderd haver a
renovagdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

§ 2° Esgotados os quantitativos da ata de registro de pregos antes do escoamento do seu
prazo de vigéncia, a prorrogacdo poderd ser antecipada, com o reestabelecimento do
quantitativo inicial.

§ 3° Sera admitido o remanejamento do saldo de quantidades da ata de registro de pregos

entre os 0rgaos participantes.

Subsecao I11

Revisao e do Reajuste de Precos

Art. 215. Serdo admitidas as solicitacdes de reajuste, reequilibrio e repactuacao do valor
da ata de registro de pregos, em procedimento idéntico ao praticado nos contratos
administrativos, desde que fundamentadas e acolhidas pelo Departamento de Licitagcdes

e Compras.

Art. 216. A ata de registro de precos devera conter cldusula que estabelega a possibilidade
de atualizagdo periddica dos precos registrados, em conformidade com a realidade de
mercado dos respectivos insumos.

Paragrafo tinico. Para fins de reajuste das atas de registro de precos sera utilizado o IPCA
— Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, apurado pelo IBGE — Instituto

Brasileiro de Geografia e Estatistica, ap6s o transcurso do periodo de 12 (doze) meses e
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podera ser realizado por simples apostilamento, dispensando-se a celebracao de termo

aditivo.

Art. 217. Os pregos registrados poderdo ser revistos para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculdveis, que inviabilizem a execucao tal como pactuado, nos termos do disposto na

norma contida na alinea "d", do inciso II, do art. 124, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Subsecio IV

Do Cancelamento da Ata e do Preco Registrado

Art. 218. O registro do prego do fornecedor sera cancelado pelo o6rgdo gerenciador
quando o fornecedor:

I - For liberado;

IT — Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

III — Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

IV — Sofrer san¢do prevista no inciso IV do art. 156, da Lei Federal n® 14.1338/2021; ou

V — Nao aceitar o prego revisado pela Administracao.

Art. 219. A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgado
gerenciador:

I — Pelo decurso do prazo de vigéncia;

IT — Pelo cancelamento de todos os precos registrados;

IIT — Por fato superveniente, decorrente de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe
ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execucao das obrigagdes previstas na ata, devidamente demonstrado;

IV — Por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

Art. 220. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da

Administragdo, serdo assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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§ 1° O fornecedor ou prestador sera notificado pessoalmente para apresentar defesa no
prazo de cinco dias, a contar do recebimento da comunicagao.

§ 2° A notificagdo podera ser feita por meio eletronico.

Subseciao V

Exclusiao do Fornecedor da Ata de Registro de Precos

Art. 221. O fornecedor podera ser excluido da ata de registro de pregos quando:

I — Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

IT — Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo Municipal, sem justificativa aceitavel;

IIT — Nao aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipdtese deste tornar-
se superior aqueles praticados no mercado; ou

IV — Sofrer as sang¢des previstas nos incisos III ou IV do caput do art. 156, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

Paréagrafo tnico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos I, Il e
IV do caput serd formalizado por despacho fundamentado e tera efeito ap6s a divulgagado

no sitio eletrdnico oficial, dispensando-se a divulgacao por outros meios.

Art. 222. O cancelamento do registro de pregos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior que prejudique o cumprimento
da ata, devidamente comprovados e justificados:

I — Por razao de interesse publico; ou

IT — A pedido do fornecedor.

Subseciao VI

Do Orgio Gerenciador

Art. 223. O Departamento de Licitagdes e Compras sera o 6rgao gerenciador das atas de
registro de precos da Administra¢cdo Municipal.

§ 1° Compete ao 6rgao gerenciador:

I — Autorizar a instauragdo e homologar as licitagdes para registro de precos;
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IT — Registrar a intengdo de registro de precos e dar publicidade aos demais 6rgaos e
entidades;

IIT — Consolidar as informagdes relativas a pesquisa de precos, estimativa individual e
total de consumo;

IV — Promover a adequacao do objeto visando padronizagdo e racionalizagao;

V — Instruir o processo de contratacdo, elaborando todos os documentos da fase
preparatoria, quando for o caso;

VI — Realizar a licitagdo ou a contratagdo direta;

VII — Providenciar a assinatura da ata de registro de precos e sua disponibilizacdo aos
orgaos participantes;

VIII — Autorizar ou rejeitar solicitagdes de novos fornecedores para o ingresso na ata de
registro de precos;

IX — Cancelar o registro de fornecedor;

X — Conduzir os procedimentos para atualiza¢do do preco registrado;

XI — Aplicar as sangdes decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro

de precos, garantida a ampla defesa e o contraditorio.

Subseciao VII
Adesao a Atas de Registro de Precos

Art. 224. Durante a vigéncia da ata de registro de pregos e mediante autorizagdo prévia
do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ou entidade que ndo tenha participado do procedimento
poderd aderir a ata de registro de pregos, desde que seja justificada no processo a
vantagem de utilizagdo da ata, a possibilidade de adesao tenha sido prevista no edital e
haja a concordancia do fornecedor ou prestador beneficirio da ata.

§ 1° A verificacdo da existéncia de ata de registro de precos compativel com a necessidade
da Administragdo Municipal devera ocorrer na fase preparatoéria do processo de
contratacgao.

§ 2° Para a analise da compatibilidade da ata de registro de pregos a ser aderida, deverao
ser verificadas todas as regras do termo de referéncia da licitagdo correspondente, em

especial, as especificacdes do objeto, as condigdes de execucao e o prego registrado.
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§ 3° Quando o estudo técnico preliminar concluir pela compatibilidade da ata de registro
de precos, indicando a adesdao como solucao mais vantajosa, a elaboragao do termo de
referéncia poderd ser dispensada, adotando-se, para o processo de adesdo, as condigdes
do termo de referéncia do processo de contratagdo que gerou a ata.

§ 4° A pesquisa de precos, nos termos deste Decreto, € obrigatoria no processo de adesao
a atas de registro de precos, salvo no caso de adesdes que, na sua totalidade, limitem-se
ao valor de 20% (vinte por cento) do valor previsto nos incisos I e Il do caput do art. 75,

da Lei n°® 14.133/2021.

Subseciao VIII

Das Regras Gerais da Contratacio

Art. 225. As contratagdes decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de instrumento
contratual, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra, ordem de
execucao de servico ou outro instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95, da Lei

Federal n° 14.133/2021.

Art. 226. Se o fornecedor convocado ndo assinar o contrato ou instrumento equivalente,
nao aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente, o 6rgao gerenciador podera convocar
os demais fornecedores que tiverem aceitado fornecer os bens ou servigos com pregos
iguais aos do licitante vencedor (cadastro de reserva), na sequéncia da classificagdo, sem

prejuizo das penalidades administrativas cabiveis.

Art. 227. Exaurida a capacidade de fornecimento do licitante que formulou oferta parcial,
poderdo ser contratados os demais licitantes, até o limite do quantitativo registrado,
respeitada a ordem de classificag@o, pelo preco por eles apresentados, desde que sejam

compativeis com o preco vigente no mercado, o que deverd ser comprovado nos autos.

Art. 228. Os contratos celebrados em decorréncia do registro de pregos estdo sujeitos as
regras previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° Os contratos poderdo ser alterados de acordo com o previsto em lei e no edital da
licitacdo, inclusive quanto ao acréscimo de que tratam os art. 124 a 136 da Lei Federal n°
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14.133/2021, cujo limite € aplicavel ao contrato individualmente considerado e ndo a ata
de registro de precos.

§ 2° A duragdo dos contratos decorrentes da ata de registro de precos devera atender ao
contido no Capitulo V, do Titulo III, da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 3° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de precos.

§ 4° A alteragdo dos precos registrados ndo altera automaticamente os precos dos
contratos decorrentes do sistema de registro de pregos, cuja revisao devera ser feita pelo

orgdo contratante, observadas as disposi¢des legais incidentes sobre os contratos.

Art. 229. Na hipotese de utilizagdo do sistema de registro de pregcos por meio de
contratacdo direta para a aquisi¢ao de bens ou para a contratagdo de servigos por mais de
um 6rgao ou entidade, deverdo ser observados:

I — Os requisitos da instrucdo processual dispostos no art. 72, da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como o estabelecido neste Decreto;

IT — Os pressupostos para enquadramento por inexigibilidade ou dispensa de licitacao,

conforme previsto nos artigos 74 e 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Subseciao VIII

Das Disposicdes Finais

Art. 230. O sistema municipal devera manter a integragdo com o Portal Nacional de
Contratac¢oes Publicas conforme o § 1°, do art. 175, da Lei Federal n® 14.133/2021.
Paragrafo tinico. Qualquer cidadao ¢ parte legitima para impugnar pregco constante do

quadro geral em razdo de incompatibilidade deste com o vigente no mercado.

Secao V
Do Registro Cadastral

Art. 231. A Administracdo Municipal utilizara o registro cadastral unificado disponivel
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, nos termos do art. 87, da Lei Federal n°

14.133/2021.
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§ 1° Enquanto ndo for disponibilizado o registro cadastral unificado, sera utilizado o
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) do Governo Federal
disposto na Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestao do
Ministério da Economia.

§ 2° Nao serdo realizadas licitagdes restritas a fornecedores previamente cadastrados,
exceto quando o cadastramento for condig¢ao de acesso ao portal eletronico utilizado para

a realizagdo da licitacdo ou para o procedimento eletronico de contratagdo direta.

CAPITULO VI
GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 232. A autoridade superior sera responsavel pela designacao formal do gestor ou
fiscal dos contratos e atas de registro de precos, observada a segregagdo de fungdes,
celebrados pela Administragdo Municipal, respaldado no disposto nos artigos 115 ao 123,

da Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO VII
DA SUBCONTRATACAO

Art. 233. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente no contrato
ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido
para subcontratagao.

§ 1° E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdao ou na gestao do contrato, ou
se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade,
até o terceiro grau, devendo essa proibi¢do constar expressamente do edital de licitagdo.
§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratagio da parcela principal do objeto,

entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagdo
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técnico-operacional, foi exigida apresentacdo de atestados com o objetivo de comprovar
a execugao de servigo, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.
§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicagdo de produtos que ndo sejam de

fabricagao propria ndo deve ser considerada subcontratagao.

CAPITULO VIII
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 234. O objeto do contrato serd recebido:

I — Em se tratando de obras e servigos:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado de
término da execugao;

b) Definitivamente, apos prazo de observagao ou vistoria, que ndo podera ser superior a
90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no
ato convocatorio ou no contrato;

IT — Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunica¢do escrita do contratado;

b) Definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo, em até 30 (trinta) dias da comunicagao escrita do contratado.

§ 1° O edital ou o instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente o contrato ou
instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisorio de géneros pereciveis e alimentacdo preparada,
objetos de pequeno valor, ou demais contratagdes que nao apresentem riscos
consideraveis a Administracao.

§ 2° Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles

enquadraveis nos incisos I e II, do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO IX
PAGAMENTO DOS CONTRATOS
Secao I

Disposicoes Gerais
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Art. 235. Sera vedada a retengdo de pagamento por parcela adimplida pelo contratado,
mesmo nos casos de nao manuten¢ao das condi¢des de habilitacao.

Paragrafo tnico. No caso de contratos de prestacdo de servicos com cessdo de mao-de-
obra em regime de exclusividade, ¢ permitida a retengdo proporcional dos valores
correspondentes a saldrios e outras verbas exigiveis do contratado a seus empregados e
nao adimplidos, para os fins de realizar o pagamento direto, quando previsto em contrato,

ou para depdsito em conta vinculada, conforme o caso.

Art. 236. O pagamento dos valores devidos em razdo dos contratos firmados pela
Administragao Municipal ocorrera em, no maximo, 30 (trinta) dias, contados da data do
adimplemento da obrigacdo pelo contratado.

§ 1° Para os contratos de fornecimento, serdo considerados como adimplemento da
obrigagdo pelo contratado, a data da entrega do bem e, nos demais contratos, o protocolo
da solicitacdo de pagamento acompanhado pelos documentos obrigatérios previstos nas
Instrugdes Normativas contempladas em Edital.

§ 2° O prazo de pagamento sera suspenso nos casos em que for atestado, pelo fiscal do
contrato ou pelo Departamento de Finangas, o ndo cumprimento total da obrigagao

contratual.

Secao 11

Reajuste, Repactuacio e Reequilibrio Economico-Financeiro

Art. 237. O reajuste devera ser solicitado pelo contratado ou por qualquer dos signatérios
da ata de registro de pregos, de acordo com os indices e data-base indicados, formalizado

mediante aditivo.

Art. 238. A repactuacdo e o reequilibrio economico-financeiro deverdo ser solicitados
pelo contratado ou por qualquer dos signatarios da ata de registro de precos e devidamente
instruida com a documentacgdo necessaria para o calculo do valor repactuado.

§ 1° O fiscal do contrato ou da ata de registro de pregos devera responder o pedido de
repactuacao de precos em até 45 (quarenta e cinco) dias, contados da data do fornecimento
da documentacao.
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§ 2° A formalizagdo da repactuacao dar-se-a mediante aditivo contratual.

CAPITULO X
ANOTACAO DO CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES DO CONTRATADO E
CADASTRO DE ATESTO DE CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES

Art. 239. A Administragdo Municipal utilizard o cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes do registro cadastral unificado, disponivel no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas.

Art. 240. A anotacdo do cumprimento de obrigacdes de contratos e atas de registro de
precos celebrados pela Administragdo Municipal observara as regras estabelecidas, pelo

Governo Federal, para a utilizacdo do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

CAPITULO XI
DAS SANCOES

Art. 241. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art.
156, da Lei Federal n° 14.133/2021, serdo aplicadas de acordo com o procedimento a ser

regulamentado pela Municipalidade.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
CAPITULO1
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 242. Enquanto ndo estiver completamente implementado o Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, os procedimentos deverdo ser adaptados as condigdes possiveis,

com publicidade garantida no sitio eletronico oficial.
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Art. 243. A Administragdo Municipal podera editar normas complementares ao disposto

neste Decreto e disponibilizar informagdes adicionais em meio eletronico, inclusive

modelos necessarios a contratagao.

Art. 244, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando todas as

disposi¢gdes em contrario.

Queluz, 27 de janeiro de 2026.
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ANEXO I
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Setor Requisitante: Ex. SECRETARIA MUNICIPAL

Responsavel: (Nome do gestor da Secretaria) IN° da Solicitacao: XXX/2025

E-mail: Telefone:

[Objeto: (Descrever objeto)

Forma de Contratacao sugerida:

I ) Contratacdo de Servigo () Aquisicao de Material de Consumo () Aquisicao de Material
Permanente
1. Justificativa da necessidade da aquisicao:

- Descrever a justificativa para aquisi¢do / contratagdo - A necessidade ¢ corresponde a relevancia do problema a|

ser resolvido, sendo importante vincular com o Plano de Contratacdes Anual.

2. Beneficios esperados com a aquisi¢ao:

- (descrever os beneficios esperados para aquisi¢do / contratagao)

3. Descricao, Quantidade, Especificacdes:
- Descrever lista ou tabela com itens com descri¢cdo, quantidade e especficagdes, ou indicar descri¢do anexa. No
caso de demanda estimada para atender a necessidade, caso haja contrato anterior, considerar o historico

efetivamente utilizado.

4. Previsdo de entrega ou inicio da prestaciao do servico apos celebraciao do empenho:

Inicio imediato apos finalizagdo do mesmo.

5. Previsao de data em que deve ser assinado o instrumento contratual:
Destacamos que a nota de empenho substituiu o termo de contrato, conforme previsto no artigo 95, inciso I e I da
lei 14.333/21. Para complementagdo da documentagao, incluimos também o termo de referencia, que fundamenta

[todas as garantias da contratagao.

[6. Valor total estimado da contratagdo: (pela média de tres cotacées de cada produto)

R$ XX. XXX, XX (escrever por extenso)

6.1. Créditos Orcamentarios:

Orgio:
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Unidade Or¢camentaria:
Unidade Executora:
Funcional Programatica:
Ficha:

Recurso:

Elemento De Despesa:

7. Indicacido do Gestor e Fiscal do contrato :

Gestor: (gestor da Secretaria)

Cargo: (cargo)

Fiscal: (Fiscal da Secretaria/Contrato)

|Carg0: (cargo)

Queluz, dia / més de 2026.

Nome do Gestor

Cargo

Autoridade competente para autorizar a contratagao
Nome da autoridade

Cargo
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ANEXO II
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO (ETPS)

I - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Descreva claramente o problema que precisa ser resolvido e quais as consequéncias de
ndo o solucionar.

Detalhe os impactos negativos da nao resolugdo do problema e os beneficios esperados
com a contratagdo. Considere aspectos qualitativos e quantitativos.

Demonstre como a necessidade esta alinhada as politicas publicas vigentes. Este ¢ um
elemento obrigatorio que fundamenta toda a contratacdo. Uma descri¢do inadequada da
necessidade pode comprometer todo o processo licitatorio que fundamenta toda a
contratacgao.

Qual ¢ a demanda que precisamos resolver?

Qual o impacto de nao resolver o problema?

Qual o impacto que sera gerado ao resolvé-lo?

O que esta faltando? Que necessidade precisa ser atendida? Quais os beneficios

esperados? A necessidade esta ligada a alguma politica publica? Se sim, explique-a

I1 - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

Estimativa das quantidades a serem contratadas, fundamentada em dados histéricos,
projecdes de consumo ou critérios técnicos.

As quantidades devem ser baseada em critérios técnicos objetivos, objetivos,
preferencialmente com dados historicos de pelo menos trés anos. Considere também
situagdes atipicas que podem ter afetado o consumo em periodos especificos, como a
pandemia.

E fundamental avaliar se em contratagdes anteriores as quantidades foram adequadas ou
se houve necessidade de aditivos de acréscimo ou supressao. Documentar a metodologia
utilizada para a estimativa garante transparéncia e facilita a defesa técnica caso haja
questionamentos.

Pergunte: A demanda ¢ fixa, regular ou irregular? A quantidade foi suficiente? Foi

necessario celebrar aditivos de supressdo ou adicdo? Como foi a execucgdo, houve
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desperdicios? Existe alguma forma de melhor estimar a quantidade? E possivel fazer a
média de pelo menos dos trés tltimos anos?

Dicas: Mantenha um controle de almoxarifado, com controle de consumos ao longo do
periodo a ser consultado; Solicite formalmente ao setor de almoxarifado relatdrios
constando historico de um ou a dos ultimos trés exercicios e eventual estoque; Consulte
os fiscais e gestores dos contratos, técnicos da area, eles também poderao informar sobre
a execucdo se necessarios; Pense no padrdo de comportamento da demanda, sendo

regular, identifique efeitos sazonais por exemplo que poderdo interferir no quantitativo.

II1 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estimativa do valor da contratagdo com base em pesquisa de precos, nos termos da
legislagdo vigente. Busque alguma das alternativas dispostas no artigo 23 da Lei n°
14.133/21.E essencial documentar toda a metodologia de pesquisa de pregos e preservar
os documentos que embasaram a estimativa. Avalie também a pertinéncia do orcamento
sigiloso, considerando as caracteristicas do objeto e do mercado fornecedor. Essa decisao
deve ser fundamentada em aspectos econOmicos € nos potenciais beneficios a
competitividade. Lembre-se que a adogao do sigilo requer procedimentos especiais para
garantir a cadeia de custodia da informagao.

Perguntas: A Administragdo ja contratou este item? Quanto gastamos no exercicio

passado? Faz quanto tempo?

IV — JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO
Andlise quanto a viabilidade técnica e econdmica do parcelamento do objeto.

A decisao sobre parcelar ou ndo a solugdo ¢ um elemento obrigatério do ETP e deve ser
fundamentada em critérios técnicos e econdmicos objetivos. O parcelamento ¢ a regra,
conforme a legislacdo, mas pode ser afastado quando comprovadamente prejudicial ao
conjunto ou complexo da contratagao.

Avalie se o agrupamento de itens em lotes ¢ mais vantajoso para a administracdo,
considerando aspectos como atratividade comercial, gerenciamento do contrato e
aproveitamento de recursos. Documentar detalhadamente esta andlise ¢ fundamental para

embasar a decisdo e evitar questionamentos de 6rgaos de controle.

GOVERNO MUNICIPAL

Rua Prudente de Moraes, 100, Centro, Queluz/SP, 12800-000 Py
Tel: (12) 3147-9020  CNPJ: 46.670.931/0001-06 e‘ @f
P

Trabalhando Para Transformar



Prefeitura Municipal de Queluz
Estado de Sdo Paulo

QUELUZ

Pergunte: Vamos reunir os itens em grupos/lotes? Porqué? O agrupamento reflete maior
atratividade ao mercado? O estabelecimento em lotes pode gerar mais eficiéncia? O
agrupamento, trara impacto na economia de escala? E tecnicamente vidvel dividira
solugdo? E economicamente viavel dividira solu¢do? Nio ha perda de escala ao dividir a
solucao? Nao ha perda de escala ao dividir a solugcao? Ha melhor aproveitamento do
mercado e ampliacao competitividade ao dividir a solugdo? O objeto sera executado de
uma s6 vez? Ou serd de forma parcelada?

Qual o objetivo da contratagio da solu¢do encontrada? Podera ser aplicado o
desenvolvimento sustentavel? Quais os beneficios diretos diante da efetivacdo da
contratacao?

Pode ser executada adequadamente. Exemplo pratico: Servigo de ar-condicionado e
fornecimento dos aparelhos. Um depende do outro: ndo faz sentido instalar sem o
equipamento, € vice-versa.

A andlise de contratagdes correlatas ou interdependentes ¢ fundamental para garantir a
efetividade da solugdo como um todo. Identifique claramente se a contratagdo em questao
depende da conclusdo ou operacao de outros contratos, ouse outros contratos dependem
dela. Esta analise também permite identificar oportunidades de economia de escala ou
padronizagao que poderiam ser obtidas através do planejamento integrado de contratagdes

relacionadas.

V — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Conclusdo técnica quanto a viabilidade da contratacio e recomendacdo de
prosseguimento.

Economica O orgamento disponivel ¢ compativel com os valores estimados para a
contratacao

Juridica A contratagdo estd em conformidade com as normas legais aplicaveis
Administrativa A administracao dispde dos recursos humanos e estruturais necessarios
para gerir o contrato

A andlise de viabilidade ¢ o elemento conclusivo do ETP e deve consolidar todas as
avaliagdes anteriores para determinar se a contratagdo deve prosseguir. E um elemento
obrigatério que fundamenta a decisdo administrativa e deve ser clara e objetiva. Caso

sejam identificados entraves em qualquer aspecto, avalie se podem ser superados com

GOVERNO MUNICIPAL

Rua Prudente de Moraes, 100, Centro, Queluz/SP, 12800-000 Py
Tel: (12) 3147-9020  CNPJ: 46.670.931/0001-06 e‘ 3
P

Trabalhando Para Transformar



Prefeitura Municipal de Queluz
Estado de Sdo Paulo

adequagdes na solugdo ouse inviabilizam a contratacao. Lembre-se que a inviabilidade
também ¢ uma conclusdo valida que evita desperdicio de recursos publicos em

contratacdes inadequadas.
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ANEXO III
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

I - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Descreva claramente o problema que precisa ser resolvido e quais as consequéncias de
ndo o solucionar.

Detalhe os impactos negativos da nao resolu¢ao do problema e os beneficios esperados
com a contratagdo. Considere aspectos qualitativos e quantitativos.

Demonstre como a necessidade estd alinhada as politicas publicas vigentes. Este ¢ um
elemento obrigatorio que fundamenta toda a contratacdo. Uma descri¢do inadequada da
necessidade pode comprometer todo o processo licitatorio que fundamenta toda a
contratacao.

Qual ¢ a demanda que precisamos resolver?

Qual o impacto de ndo resolver o problema?

Qual o impacto que sera gerado ao resolvé-lo?

O que esta faltando? Que necessidade precisa ser atendida? Quais os beneficios

esperados? A necessidade esta ligada a alguma politica publica? Se sim, explique-a

II — DEMONSTRACAO DA PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES
ANUAL (PCA)

Confirme se a contratagdo em questdo esta prevista no Plano de Contratagdo Anual (PCA)
do orgao. Identifique o item especifico no qual ela se enquadra.

Caso a contratacdo ndo esteja prevista no PCA, justifique detalhadamente os motivos da
superveniéncia que tornaram necessaria a contratacdo naquele momento.

Alinhamento com outros instrumentos: Verifique se a despesa esta prevista em outros
instrumentos de planejamento, como PPA, LDO, LOA ou planos municipais.
Providéncias para regularizagdo: Indique os procedimentos para inclusdo da contratagao
em revisdo do PCA, quando aplicavel, garantindo a regularizacdo do planejamento.

A inclusdo da contratacdo no Plano de Contratacdes Anual (PCA) evidencia que o
processo foi devidamente planejado e harmonizado como planejamento or¢gamentario e

estratégico do o0rgao, assegurando eficiéncia, economicidade e racionalidade na aplicagao
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dos recursos publicos, em conformidade com os principios da legalidade, planejamento e

eficiéncia previstos na Lein® 14.133/2021.

IIT - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Definicdo dos requisitos técnicos, operacionais, funcionais, legais, ambientais e de
desempenho necessarios ao atendimento da demanda.

Requisitos essenciais: Estabelega apenas os requisitos minimos, evitando detalhamento
excessivo que possa direcionar para uma solugdo especifica.

Identifique regulamentos, resolugdes ou instru¢cdes normativas aplicdveis e documentos
necessarios.

Condigdes operacionais: Defina prazos, locais, condigdes de entrega e execucdo
compativeis coma necessidade. Os requisitos devem ser definidos de forma equilibrada:
especificos o suficiente para garantir que a solucdo atenda as necessidades da
administra¢ao, mas nao tao restritivos que limite min devidamente a competi¢ao. Lembre-
se que o detalhamento completo ocorrera apenas no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico. Evite incluir nos requisitos exigéncias que possam ser consideradas restritivas
sem justificativa técnica adequada. Tome cuidado especial com requisitos que direcionem
para marcas ou fornecedores especificos.

Pergunte: A contratacdo depende de manutengao?

Garantia? Se sim, como sera exigida?

A contratacdo precisara respeitar algum regulamento, resolucdo, instru¢do normativa, ou
orgao especifico? Se sim, quais documentos serdo necessarios exigir?

Serdo exigidas amostras? Prova de Conceito?

Deverdo ser fornecidos EPI’s?

Prazos de entrega, execucao, locais, quais?

Existe algum tipo especifico de embalagem? Qual? Porqué? Existe alguma restri¢do a ser

observada durante a contratacao? Qual?

IV — ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES
Estimativa das quantidades a serem contratadas, fundamentada em dados histéricos,

projecdes de consumo ou critérios técnicos.
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As quantidades devem ser baseadas em critérios técnicos objetivos, objetivos,
preferencialmente com dados histéricos de pelo menos trés anos. Considere também
situacdes atipicas que podem ter afetado o consumo em periodos especificos, como a
pandemia.

E fundamental avaliar se em contratagdes anteriores as quantidades foram adequadas ou
se houve necessidade de aditivos de acréscimo ou supressao. Documentar a metodologia
utilizada para a estimativa garante transparéncia e facilita a defesa técnica caso haja
questionamentos.

Pergunte: A demanda ¢ fixa, regular ou irregular? A quantidade foi suficiente? Foi
necessario celebrar aditivos de supressao ou adigdo? Como foi a execugdo, houve
desperdicios? Existe alguma forma de melhor estimar a quantidade? E possivel fazer a
média de pelo menos dos trés ultimos anos?

Dicas: Mantenha um controle de almoxarifado, com controle de consumos ao longo do
periodo a ser consultado; Solicite formalmente ao setor de almoxarifado relatdrios
constando historico de um ou a dos ultimos trés exercicios e eventual estoque; Consulte
os fiscais e gestores dos contratos, técnicos da area, eles também poderao informar sobre
a execucdo se necessarios; Pense no padrdo de comportamento da demanda, sendo

regular, identifique efeitos sazonais por exemplo que poderdo interferir no quantitativo.

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Identificacdo das solucdes disponiveis no mercado capazes de atender a necessidade, com
analise comparativa das alternativas existentes.

Identificagdo das alternativas: Realize um mapeamento abrangente das solugdes
disponiveis no mercado para resolver o problema identificado. No exemplo do transporte
de pacientes, considere opg¢des como aquisi¢ao de veiculos proprios, locacao de frota ou
contratacdo de servico por aplicativo.

Andlise comparativa: Compare as alternativas identificadas considerando aspectos como
custo total, prazo de implementagdo, complexidade operacional, impacto na forga de
trabalho e sustentabilidade. Utilize critérios objetivos para facilitar a tomada de decisdao
Benchmarking: Pesquise como outros o6rgaos publicos e organizacgdes privadas resolvem
problemas similares. Identifique boas praticas e ligdes aprendidas que possam ser

aplicadas ao seu contexto especifico.
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Inovagdes tecnologicas: Investigue se existem solucdes inovadoras ou tecnologias
emergentes que possam resolver o problema de forma mais eficiente do que as abordagens
tradicionais.

Pergunte: Quais as op¢des que o mercado oferece? Existe a possibilidade de locar? De
comprar? Como outros 6rgaos estao resolvendo esse problema? Unido, Estado, outros
municipios, autarquias. Existe alguma inovagao, tecnologia para resolugdo do problema?
Para resolu¢ao da demanda o mercado oferece alguma opg¢ao diferente da solugao que foi

realizada no passado? Se ja foi realizada

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estimativa do valor da contratagdo com base em pesquisa de precos, nos termos da
legislagdo vigente. Busque alguma das alternativas dispostas no artigo 23 da Lei n°
14.133/21.E essencial documentar toda a metodologia de pesquisa de pregos e preservar
os documentos que embasaram a estimativa. Avalie também a pertinéncia do orcamento
sigiloso, considerando as caracteristicas do objeto e do mercado fornecedor. Essa decisao
deve ser fundamentada em aspectos econOmicos € nos potenciais beneficios a
competitividade. Lembre-se que a adogao do sigilo requer procedimentos especiais para
garantir a cadeia de custodia da informagao.

Perguntas: A Administragdo ja contratou este item? Quanto gastamos no exercicio

passado? Faz quanto tempo?

VII - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Descricao integrada da solugdo escolhida, demonstrando como o objeto atendera a
necessidade administrativa.

Manutencdo e garantia: Defina pardmetros de manutengdo preventiva e corretiva,
periodos de garantia e condigdes de assisténcia técnica que integrardo a solugao.
Logistica e armazenagem: Estabelec¢a requisitos especificos de transporte, armazenagem
e condicdes de entrega necessarios para a efetividade da solugao.

Capacitagao e suporte: Determine necessidades de treinamento, instalagdo, configuragao
e suporte que devem integrar a solucao contratada.

Certificacdes e documentacdo: Identifique certificados, manuais, catdlogos e

documentacgao técnica essenciais para garantir a qualidade e operacionalidade da solugao.
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A descrigdo da solu¢ao como um todo considera todos os elementos necessarios para que
a contratacao atenda plenamente a necessidade identificada. Vai além do objeto principal,

incluindo aspectos.

VIII — JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO
Anadlise quanto a viabilidade técnica e economica do parcelamento do objeto.

A decisdo sobre parcelar ou ndo a solugdo ¢ um elemento obrigatério do ETP e deve ser
fundamentada em critérios técnicos € econdmicos objetivos. O parcelamento ¢ a regra,
conforme a legislacdo, mas pode ser afastado quando comprovadamente prejudicial ao
conjunto ou complexo da contratagdo.

Avalie se o agrupamento de itens em lotes ¢ mais vantajoso para a administragdo,
considerando aspectos como atratividade comercial, gerenciamento do contrato e
aproveitamento de recursos. Documentar detalhadamente esta analise ¢ fundamental para
embasar a decisdo e evitar questionamentos de 6rgaos de controle.

Pergunte: Vamos reunir os itens em grupos/lotes? Porqué? O agrupamento reflete maior
atratividade ao mercado? O estabelecimento em lotes pode gerar mais eficiéncia? O
agrupamento, trara impacto na economia de escala? E tecnicamente viavel dividira
solugdo? E economicamente viavel dividira solugio? Nio ha perda de escala ao dividir a
solucao? Nao ha perda de escala ao dividir a solugcao? Ha melhor aproveitamento do
mercado e ampliacdo competitividade ao dividir a solugdo? O objeto sera executado de
uma s6 vez? Ou sera de forma parcelada?

Qual o objetivo da contratacio da solu¢do encontrada? Podera ser aplicado o
desenvolvimento sustentavel? Quais os beneficios diretos diante da efetivagdo da

contratacao?

IX - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Indicagao dos resultados esperados com a contratacao, considerando eficiéncia, qualidade
e economicidade.

A clara definicdo dos resultados pretendidos ¢ essencial para avaliar a efetividade da
contratacdo e seu alinhamento com os objetivos estratégicos da administragdo. Os
resultados devem ser expressos preferencialmente em termos mensurdveis, com

indicadores que permitam avaliacdo objetiva. Considere tanto beneficios diretos
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(imediatos e tangiveis) quanto indiretos (consequéncias positivas secundarias) da
contratagdo. Avalie também como a solucao escolhida contribui para o desenvolvimento
sustentavel, sob aspectos ambientais, sociais € econdmicos.

Qual o objetivo da contratagio da solu¢do encontrada? Podera ser aplicado o
desenvolvimento sustentavel? Quais os beneficios diretos diante da efetivacdo da

contratacao?

X — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
Providéncias necessarias antes € ap0s a contratagdo, como estrutura, capacitagdo e
fiscalizacao.

Adequacgdes estruturais: Identifique necessidades de adaptacdo do espago fisico,
instalagcdes elétricas, hidraulicas, de rede ou outras infraestruturas necessarias para
receber a solugdo contratada. Providéncias a serem tomadas previamente Capacitagdo da
equipe: Planeje treinamentos necessarios para servidores que atuardo na gestdo e
fiscalizagdo do contrato, garantindo que estejam preparados para suas atribuigdes.
Logistica de recebimento: Verifique a adequacao dos espagos para recebimento,
conferéncia, teste e armazenamento dos bens ou equipamentos objeto da contratagao.
Providéncias a serem tomadas previamente Preparagdo tecnoldgica: Avalie a necessidade
de adequacdes em sistemas de informacdo, redes ou outros recursos tecnoldgicos para

integracao coma solugdo a ser contratada.

XI - CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Indicagdo da existéncia ou nao de contratacdes correlatas ou interdependentes.
Contratagcdes correlatas: Sao aquelas que guardam relacdo temaética, funcional ou
operacional entre si, mas podem ocorrer de forma independente, sem comprometer a
execucdo do objeto principal. Outras palavras: estdo relacionadas, mas ndo dependem
uma da outra para existir. Exemplo pratico: Contratacdo de empresa para fornecimento
de computadores e outra para prestagao de servigos de internet. Ambas sdo correlatas,
pois tratam da infraestrutura de tecnologia da informacdo, mas a auséncia de uma ndo
inviabiliza a outra.

Contratagdes interdependentes: Ja as interdependentes sdo aquelas em que a execugdo de

uma depende, técnica ou cronologicamente, da outra. Ou seja, sem uma, a outra nao pode
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ser executada adequadamente. Exemplo pratico: Servico de ar-condicionado e
fornecimento dos aparelhos. Um depende do outro: ndo faz sentido instalar sem o
equipamento, e vice-versa.

A andlise de contratagdes correlatas ou interdependentes ¢ fundamental para garantir a
efetividade da solu¢ao como um todo. Identifique claramente se a contratagdo em questao
depende da conclusdo ou operacao de outros contratos, ouse outros contratos dependem
dela. Esta andlise também permite identificar oportunidades de economia de escala ou
padronizagdo que poderiam ser obtidas através do planejamento integrado de contratagdes

relacionadas.

XII — POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Identificagdo de impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, quando
aplicavel.

Gestao de residuos: Identifique os residuos que serdo gerados durante a execucdo
contratual e na utilizacdo da solucdo, como embalagens, materiais descartaveis ou
componentes substituidos. Planeje a destinagdo adequada conforme normas ambientais.
Eficiéncia energética: Avalie o consumo energético da solucdo e busque alternativas que
priorizem a eficiéncia energética. Considere critérios de sustentabilidade nas
especificagdes técnicas do objeto.

Recursos naturais: Analise o impacto da contratagdo sobre recursos naturais como agua,
matérias-primas e biodiversidade. Priorize solugdes que utilizem recursos renovaveis e
tecnologias limpas. Impactos ambientais e tratamento A analise dos impactos ambientais
¢ mais que uma exigéncia legal; representa o compromisso da administragcdo publica
coma sustentabilidade e o exemplo que deve ser dado a sociedade. O tratamento adequado
desses impactos deve ser considerado desde o planejamento da contratagdo.

Pergunte: A Contratacdo deverd gerar descartes de embalagens, papéis? Existe a
possibilidade da utilizagdo de materiais reciclaveis? E possivel a utilizagdo de recursos
renovaveis? Os insumos referentes a contratacdo, poderdo gerar impactos ao meio

ambiente? Se sim, o que podemos fazer para minimizar ou excluir os impactos.

XIII - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
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Conclusdo técnica quanto a viabilidade da contratagio e recomendagdao de
prosseguimento.

Econdémica O orcamento disponivel ¢ compativel com os valores estimados para a
contratacdo

Juridica: A contratagdo estd em conformidade com as normas legais aplicaveis
Administrativa: A administracdo dispde dos recursos humanos e estruturais necessarios
para gerir o contrato

A andlise de viabilidade ¢ o elemento conclusivo do ETP e deve consolidar todas as
avaliagdes anteriores para determinar se a contratagdo deve prosseguir. E um elemento
obrigatério que fundamenta a decisdo administrativa e deve ser clara e objetiva. Caso
sejam identificados entraves em qualquer aspecto, avalie se podem ser superados com
adequagdes na solug¢do ouse inviabilizam a contratagdo. Lembre-se que a inviabilidade
também ¢ uma conclusdo valida que evita desperdicio de recursos publicos em

contratagdes inadequadas.
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ANEXO IV
TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Este Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as especificacdes e requisitos
para (ADICIONAR OBIJETO), conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.1.1 Descrigao e quantidades dos itens estdo especificadas logo abaixo:

~ , UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACOES MINIMAS QUANT ,
MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1.
2.

VALOR TOTAL

1.2 Os bens, servigos etc. (SELECIONAR CONFORME OBIJETO), objeto desta
contratacdo sdo caracterizados como comuns, para os fins do disposto no inciso XIII do
art.6° da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3 A Modalidade de contratacao sera de Dispensa de Licitag¢do, nos termos do art. 75, II,
da Lei Federal n° 14.133/21 e regulamentado pelo Decreto Municipal n° 03 de 06 de
janeiro de 2025.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DE
CONTRATACAO
2.1 Necessidade da aquisi¢ao.

*Nota:

Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e
suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma
cabal a necessidade da Administracao.

A Administragdo deverd observar o disposto no Art. 40, Il1, da Lei n° 14.133, de 2021,

Jjustificando as quantidades a serem adquiridas em fung¢do do consumo do orgdo e
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provavel utiliza¢do, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex:
consumo do exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente
disponiveis, implantacdo de setor, acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve
contemplar:

a) arazdo da necessidade da aquisi¢do;

b) as especificagoes técnicas dos bens; e

¢) o quantitativo de servi¢co demandado.
A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o objeto
possuir caracteristicas técnicas especializadas, deve o Orgdo requisitante solicitar a
unidade técnica competente a defini¢do das suas especificagoes, e, se for o caso, do

quantitativo a ser adquirido.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

Este item deve apresentar uma visdo abrangente da solugdo pretendida, considerando
todas as fases do ciclo de vida do objeto a ser contratado, conforme previsto no artigo 6°,
inciso XXXI, da Lei n® 14.133/2021. O ciclo de vida inclui as etapas de concepgao,

desenvolvimento, produgdo, utilizagdo, manutenc¢do e descarte final, quando aplicével.

4. REQUISITOS DE CONTRATACAOQO
Sustentabilidade

4.1 Informar se aplicam ou ndo se aplicam critérios de sustentabilidade para esta
contratagao.
Subcontratacgao
4.2 Informar se serd ou nao sera permitida a subcontrata¢ao do objeto.
Garantia de contratacao
4.3 Informar se sera exigida garantia ou se ndo sera exigida garantia de execu¢ao do
contrato, conforme a Lei n°® 14.133/2021.
Obrigacoes da Contratante
4.4 A Contratante deve:
e Exigir o cumprimento das obrigagdes pela Contratada;

e Notificar sobre falhas e exigir correcdes;
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e Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato;
e Realizar os pagamentos devidos;
e Aplicar san¢des em caso de descumprimento
Obrigacoes da Contratada
4.5 A Contratada deve:
e (Garantir a execugao do servigo conforme as especificagoes;
e Corrigir falhas ou defeitos no servigo as suas expensas;
e Atender as solicitagdes e exigéncias do fiscal do contrato ou instrumento
equivalente
e Cumprir com todas as obrigagdes trabalhistas, fiscais e comerciais.
4.6 A Contratada arcara com custos adicionais decorrentes de erros no servigo ou
dimensionamento.

4.7 A Contratada deve cumprir as normas de seguranga da Contratante e as leis aplicaveis.

5. MODELO DE EXECUCAO DE OBJETO

Condicoes de entrega
5.1 O inicio da execugdo do objeto se dara a partir do recebimento por parte da Contratada
da Autorizagdo para Fornecimento (AF) correspondente.

5.2 O prazo de entrega sera de até dias tuteis a contar do recebimento da

Autorizacao para Fornecimento (AF), conforme urgéncia do setor.

5.3 Os produtos deverdo ser entregues (Informar Endereco da Entrega Completo) —
Queluz / SP — CEP: 12.800-000.

5.4 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a Contratada devera comunicar
as razoes a Contratante com minimo de 03 (trés) dias de antecedéncia, para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forga maior.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.5 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir do primeiro dia util subsequente a data do

recebimento definitivo do objeto.
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5.6 Caso o prazo de garantia oferecido pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem pelo periodo restante até

atingir o prazo minimo estipulado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgado ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4 O orgdao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicéveis, dentre outros.

Rotinas de Fiscalizacao

6.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscaliza¢ao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario

para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
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6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.10 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacao contratual.

6.13 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.14 As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratagdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.15 O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.15.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.16 O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao

ou prorrogagao contratual.
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Gestor do Contrato

6.17 Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1 Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢@o no historico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.17.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3 Acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.17.4 Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela
Contratada, com meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.17.5 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6 Elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.17.7 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS MEDICAO E PAGAMENTO

GOVERNO MUNICIPAL

Rua Prudente de Moraes, 100, Centro, Queluz/SP, 12800-000 Py
Tel: (12) 3147-9020  CNPJ: 46.670.931/0001-06 e‘ @f
P

Trabalhando Para Transformar



QUELUZ

Prefeitura Municipal de Queluz
Estado de Sdo Paulo

7.1 Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1 ndo produziu os resultados acordados;

7.1.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas.

Recebimento

7.2 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no momento da entrega,
acompanhados da nota fiscal ou documento equivalente, pelo responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, para posterior verificagdo de conformidade com as
especificagdes do Termo de Referéncia e da proposta.

7.3 Os bens poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, inclusive antes do recebimento
provisorio, caso ndo atendam as especificacdes do Termo de Referéncia e da proposta.
Nesse caso, deverao ser substituidos pela contratada no prazo de 05 (cinco) dias, a contar
da notificagdo, as suas custas, sem prejuizo das penalidades previstas.

7.4 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias tteis ap6s o recebimento
da nota fiscal ou documento equivalente pela Administragdo, apds verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo por meio de termo detalhado.
7.5 Para contratagdes cujos valores ndo ultrapassem o limite estabelecido no inciso I do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de
até 10 (dez) dias uteis.

7.6 O prazo para o recebimento definitivo podera ser prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, caso seja necessario realizar diligéncias para verificar o cumprimento
das exigéncias contratuais.

7.7 A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo
atestar o recebimento dos produtos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.8 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa

da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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7.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela
Contratada, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de
cobrancga.
7.10 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.
Liquidacao
7.11 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
dez dias tuteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.12 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.
7.13 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

IT) a data da emissao;

IIT) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV)o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI)eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
7.14 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagao da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem
onus a Contratante.
7.15 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.16 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.16.1 Verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas;
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7.16.2 Identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo/contratagao no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administragdo ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.17 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

7.18 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.19 Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

7.20 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescis@o do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situagdo
junto ao SICAF.

Forma de pagamento

7.1 O pagamento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia apds a execugdo do servigo, com
nota fiscal devidamente atestada pelo servidor responsavel.

7.2 A Nota Fiscal devera constar a discriminagdo do servico, valores tais quais pactuados
na proposta, o numero da Solicitagdo de Compra e outros dados que julgar convenientes,
ndo apresente rasura e/ou entrelinhas.

7.3 Os recursos para o custeio da aquisicao serdo consignados no or¢gamento da Secretaria
Municipal de Administragdo, conforme parecer contabil (em anexo);

7.4 O pagamento serd feito através de crédito em conta corrente a ser fornecida pela
CONTRATADA.

7.5 O pagamento de servico, fica condicionado a apresentagdo da Relacdo dos
Empregados, com as respectivas guias de recolhimento do FGTS e INSS.

7.6 A Prefeitura do Municipio de Queluz, no ato do pagamento efetuard o desconto

referente a tributos porventura devidos, inclusive ao INSS.
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7.7 A Nota Fiscal deverda ser entregue ao Setor de Requisitante do Pedido para
conferéncia, juntamente com o referido relatorio da execugdo dos servicos realizados

quando coube.

8. GARANTIA

8.1 O fornecedor de cada item devera garantir a qualidade e a conformidade dos produtos
fornecidos, assegurando que todos os itens estejam em conformidade com as
especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2 A garantia deve cobrir:

8.2.1 Defeitos de Fabricacao: A substituicao de qualquer item que apresente defeitos de
fabricacdo, sera de responsabilidade do fornecedor.

8.2.2 Conformidade técnica: Os produtos fornecidos devem estar em conformidade com
as normas técnicas e regulamentagdes de seguranca e qualidade pertinentes. Caso algum
item seja identificado como ndo conforme, o fornecedor deverd substitui-lo
imediatamente, sem Onus para a contratante.

8.2.3 Disponibilidade do servico: O fornecedor deve garantir que os itens sejam
entregues conforme as quantidades e os prazos acordados, sem interrup¢des no
fornecimento. Caso haja qualquer atraso ou falha na entrega que prejudique o
funcionamento da Secretaria, o fornecedor devera tomar as providencias necessarias para

resolver a situacao de imediato, sem custo adicional para a contratante

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR E REGIME DE

~

EXECUCA

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, com fundamento na redagio do artigo 75, inciso 11 da Lei 14.133/2021,
com adogao do critério de julgamento pelo (Informar se sera pelo MENOR PRECO POR
ITEM OU GLOBAL).

Regime de Execucio

9.2 O regime de execugao do contrato sera por (Informar se sera pelo PRECO UNITARIO
OU GLOBAL).

Exigéncias de habilitaciao
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9.3 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.4.2 Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

9.4.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;

9.4.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera

considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

mar¢o de 2020.

9.4.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.4.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
9.4.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei

n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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9.4.9 Agricultor familiar: Declaragdao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de

dezembro de 2021.

9.4.10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB

n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.4.11 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.4.12 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.4.14 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
9.4.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidag¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

9.4.16 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.4.17 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.4.18 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.4.19 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.4.20 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacio
na licitagao/contratacao, ou de sociedade simples;

9.4.21 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

10.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo, que ¢ o maximo aceitavel, ¢ de

RS (por extenso), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no

item 1.1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento Municipal.

11.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgio:

Unidade Or¢camentaria:

Unidade Executora:

Funcional Programatica:

Ficha:

Recurso:

Elemento De Despesa:

Sub Elemento De Despesa:

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como
sigilosas.

DISPENSA DE ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
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12.2 Pela inteligéncia do artigo 16° inciso II, do Decreto Municipal 25/2024, fica
dispensada a elaboracdo do estudo técnico preliminar (ETP) quando se tratar de
contratacdo por dispensa de licitagdo cujo valor se enquadre no inciso II do art. 75 da Lei

Federal n. 14.133/21.
Queluz, XX de xxxxxxx de 2025.

NOME DO SECRETARIO MUNICIPAL
CARGO
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Fase de analise
( ) Planejamento da contratacdo
( ) Gestao do Contrato
Objeto da contratagdo
Ex.: manutengao preventiva de elevadores.
Risco 01
Descrig@o do risco: Ex.: inadimpléncia contratual por
falta de peca do equipamento no
mercado.
Probabilidade de ocorréncia do risco: () Baixa
() Meédia
( )Alta
Impacto da eventual ocorréncia do risco: () Baixo
() Meédio
( )Alto
Agoes preventivas que podem ser adotadas: Ex.: compra de equipamentos que
possuam  pecas  disponiveis no
mercado, realizar a manutengdo
reventiva do equipamento etc.

Responsavel pela adocao das agdes preventivas:

Agdes de contingéncia que devem ser Ex.: busca por outras pegas que
adotadas quando concretizado o risco: [possam substituir a peca faltante.
Risco 02
Descrigao do risco:

Probabilidade de ocorréncia do risco: () Baixa
( )Média

( )Alta

Impacto da eventual ocorréncia do risco: () Baixo
() Médio

() Alto

Agdes preventivas que podem ser adotadas:
Responsavel pela adog¢ao das agdes preventivas:
Agoes de contingéncia que devem ser
adotadas
quando concretizado o risco:

Responsaveis pela elaboragao
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